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Z A T W I E R D Z A M

......................................... Załącznik Nr 1 do Zarządzenia
Burmistrza Miasta Lędziny Nr   SK.120.18.2012
z dnia  25.04.2012.

FORMULARZ OPISU STANOWISKA  PRACY W URZĘDZIE MIASTA LĘDZINY

A. INFORMACJE OGÓLNE DOTYCZĄCE STANOWISKA PRACY.

1. Nazwa stanowiska pracy

..................................................................................................................................................................

2. Komórka organizacyjna (Wydział/Referat/Zespół, Samodzielne Stanowisko)

..................................................................................................................................................................

3. Charakterystyka i cel pracy

.................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................

4. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

5. Warunki pracy na stanowisku

……………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………….

B. WYMAGANIA KWALIFIKACYJNE.

1. Wykształcenie

a) niezbędne    ...........................................................................................

b) dodatkowe  ...........................................................................................
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2. Doświadczenie zawodowe (staż pracy)

a) niezbędne    ...........................................................................................

b) dodatkowe  ...........................................................................................

3. Uprawnienia

a) niezbędne    ...........................................................................................

b) dodatkowe  ...........................................................................................

4. Umiejętności

a) niezbędne    ...........................................................................................

b) dodatkowe  ...........................................................................................


