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Dotyezy projektu nr POKL.09.01.02-24.267/1¢

MW?@M@ “Bupomtres,
W zwigzku z przeprowadzong w dniach od 07 do 10 grudnia 2013 r. kontrolg
prawidtowosci realizacji projektu nr POKL09.01.02-24—267/10 W ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013, zgodnie z art.27 ust.1
Pkt 5 ustawy o zasadach prowadzenia polityki r0zwoju z dnia 6 grudnia 2006 £
(tekst jednolity: Dz, U. 2 2009 r., nr 84, Poz. 712 z pézn. zm.) oraz Zasadamij
kontroli w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007 - 2013,

w zalaczeniu Pokontrolne

nr 167/K/2013.
Jednostka kontrolowana jest zobowiazana, w terminie Wwyznaczonym

w zaleceniach pokontrolnych do wdrozenia zalecen pokontrolnych oraz
do pisemnego

Przekazuje  Zalecenia

dotyczace  kontroli

poinformowania Jjednostki kontrolujacej o

wykorzystania uwag i wnioskdw oraz realizacji zaleceri.
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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI . FUNDUSZ SPOLECZNY “has
Slaskie.

Pozytywna energia

ZALECENIA POKONTROLNE

opracowane na podstawie ustaled kontroli na miejscu nr 167/K/2013 przeprowadzonej
przez Wydzial Europejskiego Funduszu Spolecznego Urzedu Marszalkowskiego
Wojewédztwa Slgskiego w Gminie Ledziny w dniach od 07 do 10 pazdziernika 2013 r.

L. Podstawa prawna:

Art. 27 ust.1 pkt 5 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia 6 grudnia 2006 r.
(tekst jednolity: Dz. U. 2009 r., nr 84, poz. 712 z pézn. zm.),

Umowa o dofinansowanie projektu UDA-POKL.09.01.02-24-267/10-00 z dnia 15.12.2010 .
ianeks nr UDA-POKL.09.01.02-24-267/10-01 z dnia 22.02.2011 r.

II. Ocena kontrolowanej dzialalnosci:

W zakresie kontroli na miejscu realizacji projektu nr WND-POKL.09.01.02-24-267/10
wramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013, Instytucja Posredniczaca
pozytywnie ocenia funkcjonowanie badanych elementéw w nizej wymienionych obszarach.
Numeracja zawarta w Zaleceniach pokontrolnych jest tozsama z numeracjg w Informacji
pokontrolne;j.

L. Zgodnos¢ realizacji projektu z jego zalozeniami oraz umowa o dofinansowanie
projektu, w tym:

a. Spos6b prowadzenia i archiwizacji dokumentacii projektu.

¢. Osiagnigcie wskaznikéw zatozonych we wniosku o dofinansowanie projektu.

2. Kwalifikowalnos¢ wydatkéw dotyczacych personelu projektu, w tym:

a. Weryfikacja uméw zawartych w ramach projektu na podstawie dokumentacji wybranej
do kontroli.

b.  Weryfikacja uzasadnienia sposobu wyboru 0s6b zaangazowanych w realizacj¢ projektu,
4. Prawidlowos$é rozliczen finansowych, w tym:

f. Weryfikacja statusu podatkowego Beneficjenta.

g Weryfikacja, czy w ramach projektu nie finansuje sie zwyklej dzialalnosci jednostki
realizujacej projekt, a jedynie koszty zwiazane z realizacja projektu w ramach PO KL,

10. Prawidlowosé realizacji dzialan informacyjno — promocyjnych, w tym:

a. Weryfikacja sposobu informowania o realizacji projektu i dofinansowaniu projektu z EFS -
stwierdzono prawidtowa realizacj¢ projektu w tym zakresie.
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b. Weryfikacja prawidlowosci oznaczenia dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu -
stwierdzono prawidlowa realizacje projektu w tym zakresie.

¢. Weryfikacja sposobu oznakowania pomieszezen, w ktérych realizowany jest projekt —
plakaty, tabliczki z logo PO KL i UE - stwierdzono prawidlowa realizacje projektu w tym
zakresie.

d. Weryfikacja sposobu oznakowania wyposazenia iinnych rzeczy zakupionych w ramach
projektu — stwierdzono prawidtowg realizacjg projektu w tym zakresie.

e. Weryfikacja adekwatnosci podjetych dziatan informacyjno — promocyjnych w stosunku
do celu projektu - stwierdzono prawidlowa realizacje projektu w tym zakresie.

f. Weryfikacja sposobu informowania uczestnik6w projektu o udziale w projekcie
wspotfinansowanym z EFS - stwierdzono prawidlowa realizacje projektu w tym zakresie.

11. Prawidlowosé realizacji projektu innowacyjnego - stwierdzono prawidlowa realizacje
projektu w tym zakresie.

Przeprowadzona kontrola nie wykryla istotnych uchybien, ktére powodowalyby zagrozenie
dla prawidlowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu w ramach komponentu
regionalnego Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.

III. Uwagi, rekomendacje i zalecenia zmierzajace do usunigcia stwierdzonych w czasie
przeprowadzonej kontroli, uchybiedi i nieprawidlowosci wskazanych w informacji
pokontrolnej.
Jednostka kontrolujgca przedstawia ponizej zalecenia w podziale na obszary tematyczne.
Numeracja zawarta w Zaleceniach pokontrolnych jest tozsama z numeracjg w Informacji
pokontrolne;j.

1. Zgodno$é realizacji projektu z jego zaloZeniami oraz umowz o dofinansowanie
projektu.

Nieprawidlowosci kluczowe: brak

Nieprawidlowosci istotne: brak
Pozostale uchybienia:

Punkt 4.6 Listy sprawdzajqcej:

1.Na  dokumentach finansowo-ksiggowych poddanych kontroli  widniejq numery
ewidencyjne/ksiegowe inne niz wykazane w kolumnie 2 zalqcznika nr 1 do wnioskéw
o platnosé. W zwiqzku z powyiszym wzywa sie Beneficjenta do udzielenia stosownych
wyjasnien.

2. W zalqcznikach nr 1 do wnioskéw o ptatnosé poddanych kontroli w przypadku kilku dat
zaplaty naleznosci Beneficjent w kolumnie 4 wykazuje daty zaplaty ,,od ... do...”. Prawidlowo
nalezy wskazac wszystkie konkretne daty zaplaty, a nie przedzial czasowy
w obrebie ktdrego dokonano zaplaty. Powyzsze stanowi o uchybieniu.

3. We wniosku o platnos¢ za okres od 01.10.2012 r. do 31.12.2012 r. w pozycjach 2-5
wskazano fakture VAT nr 0004/09/2012 wraz z fakturq korygujqcq nr 001/11/2012
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z 5112012 r. W kolumnie 9 wskazano niepoprawng wartosé netto dokumentu,
ij. niepomniejszonq o dokonangq korekte. Powyisze stanowi o uchybieniu.

4. We wniosku o platno$é za okres od 01.10.2012 r. do 31.12.2012 r. w pozycji 86 wskazano
rachunek nr 1 do umowy zlecenia nr 1/EN/2012/EN. Beneficjent zawarl z Paniq
umowg zlecenie na petnienie funkcji koordynatora nr 1/EN/2012/Z. Powyzsza rozbieznosé
stanowi o uchybieniu.

5. We wniosku o platno$¢ za okres od 01.10.2012 r. do 31.12.2012 r. w pozycji 102
wskazano rachunek nr 3 do umowy zlecenia nr 1/EN/2012/EN. W trakcie dzialah kontroinych
Beneficjent przediozyl Zespolowi kontrolujqcemu rachunek nr 4 do umowy zlecenia
1/EN/2012/Z. Powyzsza rozbieznosé stanowi o uchybieniu,

Zalecenie pokontrolne:

Ad.1-5

Beneficjent nie odniost sig tresci wskazanych uchybien. Zobowiazuje si¢ Beneficjenta,
podczas realizacji projektéw wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego,
do wzmozenia kontroli wewnetrznej przy sporzadzaniu wnioskéw o platnos¢ w zakresie
postgpu finansowego, tak aby dane wykazywane w Zalaczniku nr 1 byly tozsame z danymi
widniejacymi na dokumentach ksiggowych oraz byly wykazywane zgodnie z Instrukcja
wypelniania zalacznika. Ponadto we wniosku o platnosé nalezy wykazywaé wszystkie
dokumenty, na podstawie ktorych dokonano platnogci zobowigzan projektowych.

2. Kwalifikowalnos¢ wydatkéw dotyczgcych personelu projektu.

Nieprawidlowosci kluczowe: brak
Nieprawidlowo$ci istotne:

Punkt 2.2.2 Listy sprawdzajqcej:

Zespot konitrolujqcy dokonal analizy kart czasu pracy potwierdzajqcych wykonywanie
czynnoci przez Paniq (Y zairudniong w okresie kontroli w dwéch
projekiach. Analiza przedstawionej dokumentacji wykazala, iz w nastepujacych terminach
nastqpito podwdjne finansowanie wynagrodzenia w ramach realizowania zadasi-

> W dniu 20 marca 2013 r. Pani QR ) ozl nastepujqce godziny pracy
w ramach projektu , Efektywna nauka z wykorzystaniem nowoczesnych technik
edukacyjnych” — od 10:30 do 12:00 (Grupa 25) natomiast w karcie czasu pracy prowadzonej
w ramach swojej podstawowej umowy o prace w tym dniu w godzinach od 9:45
do 11:35 Pani _ uczestniczyla w rekolekcjach wielkopostnych - (1 godz. 20
min. lekcyjnych naklada sig).

W zwiqzku z powyzszym wynagrodzenie za czas pracy w ramach projektu ,, Efektywna nauka z
wykorzystaniem nowoczesnych technik edukacyjnych” w wymiarze | godziny i 20 minut
zostaje uznane za wydatek niekwalifikowalny w ramach ww. projektu.

> B dniu 04 kwietnia 2013 r. Pani SR k2l nastepujqce godziny pracy
W ramach projektu , Efektywna nauka z wykorzystaniem nowoczesnych technik
edukacyjnych” — od 10:30 do 12:00 (Grupa 27) natomiast w karcie czasu pracy prowadzonej
W ramach swojej podstawowej umowy o prace. w tym dniu w godzinach od 9:45

do 13:30 Pani R provad:ila sprawdzian dla klas széstych - (2 godz.
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lekcyjne nakladajq si¢). W zwiqzku z powyzszym wynagrodzenie za czas pracy w ramach
projektu , Efektywna nauka = wykorzystaniem nowoczesnych technik edukacyjnych”
w wymiarze 2 godzin zostaje uznane za wydatek niekwalifikowalny w ramach ww. projektu,

» W dniu 24 kwietnia 2013 r. Pani L Y nastepujqce godziny pracy
W ramach projektu , Efektywna nauka = wykorzystaniem nowoczesnych  technik
edukacyjnych” — od 8:00 do 9:30 (Grupa 25) natomiast w karcie czasy pracy prowadzonej
w ramach projektu ., Atrakcyjna szkola — lepszy start™ w tym dniu réwniez w godzinach od
8:00 do 9:35 Pani_ prowadzila warsztaty teatralno filmowe - (2 godziny
lekcyjne  naktadajq sig).

W zwiqzku z powyzszym wynagrodzenie za czas pracy w ramach projektu ,, Efektywna nauka
z wykorzystaniem nowoczesnych technik edukacyjnych” w wymiarze 2 godzin zostaje uznane
za wydatek niekwalifikowalny w ramach ww. projektu.

Zespol kontrolujqcy uznal 5 godzin 20 minut pracy Pani mZa wydatek
niekwalifikowalny w ramach projekiu ., Efektywna nauka z wykorzystaniem nowoczesnych
technik edukacyjnych”. Zgodnie z, Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw
w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki” Rozdzial 3.1.2 Sekcja 2 Zakaz
podwijnego finansowania: W ramach POKI. niedozwolone jest podwdjne Sinansowanie
wydatku tzn. zrefundowanie czesciowe danego wydatku dwa razy, ze srodkéw publicznych —
wspolnotowych lub krajowych w szczegolnosci — zrefundowanie tego samego wydathu
w ramach dwéch réinych projektow dofinansowanych w ramach POKL lub innych
programéw operacyjnych finansowanych z funduszy strukturalnych lub Funduszu Spadjnosci,
W  wiqzku z powyiszym  wzywa  sie Beneficjenta do przesiania zestawienia
w/w wydatkow wskazanych jako niekwalifikowalne (réwnie; w Jormie pliku mozliwego
do edycji w Srodowisku Microsoft Office przestariego na adres Kfiszer@slaskie.pl),
awierajqcego w swej tresci: nr dokumentu, nr ksiggowy I[ub ewidencyjny, jego pozycje
we wniosku Beneficjenta o platnosé, czasookres wniosku Beneficjenta o platnosé, kwote
wydatkéw niekwalifikowanych, datg ofrzymania transzy $rodkéw dotacji celowej,
z ktdrej sfinansowano wydatek (uwzglednienie transzy przekazanej prze; Instytucje
PoSredniczqcq (IP) jak i Bank Gospodarstwa Krajowego S.A, ).

Zalecenie pokontrolne:

W zwigzku z watpliwosciami Zespotu  kontrolujacego dotyczacymi wynagrodzenia
wyplaconego Pani_m 2 godziny pracy w dniu 24.04.2013 . jednoczesnie
w dwoch projektach, Beneficjent pismem z dnia 28.11.2013 r. przestat dziennik zajeé
prowadzony w ramach projektu nAtrakcyjna szkota - lepszy start.” Zespot kontrolujacy
stwierdzil, iz zgodnie z wyjasnieniami Beneficjenta przedmiotowe zajecia odbywaly sie
w dniu 25.04.2013 r., a nie jak wynika z Kart czasu pracy w dniu 24.04.2013 r. Ze wzgledu
na powyzsze Zesp6t kontrolujacy stwierdza, iz godziny zaje¢ prowadzone ramach projektu
wAtrakcyjna  szkola - lepszy start” oraz w ramach projektu ., Efektywna nauka
z wykorzystaniem nowoczesnych technik edukacyjnych” nie pokrywaja si¢, tym samym
2 godziny zaje¢ przeprowadzonych przez Pania (m®w dniu 24.04.2012 r. zostaja uznane
za kwalifikowane w ramach przedmiotowego projektu.

W przypadku zajeé przeprowadzonych w dniu 20.03.2013 r. oraz w dniu 04.04.2013 r. Zespdt
kontrolujacy podtrzymuje stanowisko okreslone w zapisach II Informacji pokontrolnej, tym
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samym uznajgc wynagrodzenie Pani za 3 godziny lekcyjne 20 minut
w facznej wysokosci 275,56 zt za niekwalifikowane w ramach projektu.

Na podstawie zapis6w zawartej umowy nr 10/EN/2012/BG/N kwota wydatkéw
niekwalifikowalnych dotyczaca wynagrodzenia Pani wyliczona zostata
W nastgpujacy sposdb:

Stawka za przeprowadzenie zaje¢ w wymiarze godziny lekcyjnej — 80,00 zt,

Liczba godzin uznanych za niekwalifikowalne - 3 godziny lekcyjne i 20 minut,
Wynagrodzenie za czas pracy w wymiarze 3 godzin lekcyjnych i 20 minut uznane za wydatek
niekwalifikowalny — 3 godziny i 20 minut x 80,00 zi/h = 240,00 zt + 35,56 zt = 275,56 zt.

Wynagrodzenie uznane za wydatek niekwalifikowalny wynosi 275,56 zl.

Szczegblowa procedura zwrotu $rodkéw uznanych za niekwalifikowalne zostala opisana
W punkcie IV niniejszego dokumentu.

Ponadto Instytucja Posredniczaca zobowiazuje Beneficjenta, podczas realizacji projekt6w
wspétfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego do wzmozenia kontroli nad
prawidtowoscia dokumentacji w zakresie ewidencji czasu pracy personelu projektu a takze
do prowadzenia ewidencji czasu pracy rzetelnie oraz z nalezyta starannoscig.

Pozostale uchybienia: brak

3. Kwalifikowalnos¢ uczestnikéw projektu,

Nieprawidlowosci kluczow : brak
Nieprawidlowosci istotne: brak
Pozostale uchybienia:

Punkt 3.1 Listy sprawdzajqcej:

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL ,,Z chwilg
praystqpienia do projektu kazdy uczestnik projektu  podpisuje deklaracje uczesmictwa
W projekcie, ktéra zawiera co najmniej:

a)wyrazenie woli uczestnictwa w projekcie,

b)oswiadczenie uczestnika o spetnieniu  kryteriow kwalifikowalnosci uprawniajqcych
do udzialu w projekcie,

¢)date i podpis uczestnika projektu,

d) pouczenie o odpowiedzialnosci za sktadanie oswiadczern niezgodnych z prawdg, "

Zespdl kontrolujgcy przyjal wyjasnienia Beneficjenta dotyczqce braku w deklaracjach
oswiadczenia uczestnika o spetnieniu kryteriow kwalifikowalnosci uprawniajqcych do udziaty

zlozonych przez hauczycieli jak i uczniow biorqcych udzial w projekcie.

Zalecenie pokontrolne:

Zobowiazuje sig Beneficjenta, podczas realizacji projektow wspdtfinansowanych

z Europejskiego Funduszu Spolecznego do wzmozenja kontroli wewnetrznej podczas
5
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sporzadzania dokumentacji projektowej. Powyzsze dotyczy zwlaszcza dokumentacji
dotyczacej uczestnikéw projektu, tj. deklaracji uczestnictwa. Dokumenty stosowane przez
Beneficjenta, ktére wypeliaja uczestnicy projektu musza zawiera¢ wszystkie elementy
wskazane w aktualnie obowiazujacych dokumentach programowych.

4. Prawidlowos¢ rozliczen finansowych.

Nieprawidlowos$ci kluczowe: brak
Nieprawidlowosci istotne: brak
Pozostale uchybienia:

Punkt 4.2 Listy sprawdzajqcej:

1. Beneficjent stosuje jednolity opis do wszystkich dokumentéw Sfinansowo-ksiggowych
rozliczonych w ramach niniejszego projektu. W opisie rachunkéw dotyczqcych wynagrodzenia
personelu  projektu  wykazanych  we  wniosku o platnos¢  za  okres
od 01.07.2012 r. do 30.09.2012 r. nie wypelniono pola ,,w ramach kosztéw personelu”.
Ponadto w opisie wszystkich rachunkéw zweryfikowanych przez Zespol kontrolujqcy brak
adnotacji o sprawdzeniu merytorycznym dokumentu. Powyzsze rozbieznosci stanowig
o0 uchybieniu.

2. W opisie fakiur, na podstawie ktorych rozliczono wydatki w ramach kilku zadar brak
informacji o wysokosci kwoty kwalifikowanej w ramach kazdego zadania. Powyzsze stanowi
o0 uchybieniu.

Zalecenie pokontrolne:

Ad.1-2

Beneficjent nie odniost si¢ tresci wskazanych uchybien. Zobowiazuje si¢ Beneficjenta
do skorygowania opisu dokumentéw zgodnie z trescia przedmiotowych uchybien. Korekty
nalezy dokona¢ z aktualng data. W celu udokumentowania prawidlowego wykonania
zalecenia wzywa si¢ Beneficjenta do przeslania wraz ze sprawozdaniem z wykonania zalecen
uwierzytelnionej kserokopii skorygowanych dokumentéw.

Punkt 4.8 Listy sprawdzajqcej:

1. Usunieto.

2. Usunieto.

3. W opisie faktury VAT nr 0002/09/2012 wskazano nastepujqcy sposob zaksigegowania
wydatkéw na kontach: 801-80195-4217 kwota 496,48 zi i 801-80195-4219 kwota 87,62 zi.
Wydruk z ewidencji ksiegowej potwierdza zaksiegowanie $rodkéw na wskazanych kontach ale
w innych wysokosciach, tj. odpowiednio 496,49 zt i 87,61 zi. W zwiqzku ze stwierdzong
rozbieznosciq wzywa sig beneficjenta do udzielenia stosownych wyjasnien.

4. W opisie faktury VAT nr 0005/10/2012 wskazano nastepujqcy sposob zaksiegowania
wydatkow na kontach: 801-80195-4217 kwota 4 322,38 zI, 801-80195-4219 kwota 762,77 zt,
801-80195-4307 kwota 5 937,45 zt i 801-80195-4309 kwota 1 047,78 =1 Wydruk z ewidencji
ksiegowej potwierdza zaksiggowanie srodkéw tylko na kontach z rozszerzeniem 4307 i 4309
w wysokosciach odpowiednio 10259,82 zt i 1810,56 zt. W zwiqzku ze stwierdzong
rozbieznosciq wzywa sie beneficjenta do udzielenia stosownych wyjasnien.



Zalecenie pokontrolne:

Ad.3
Beneficjent w pismie z dnia 22.11.2013 r. wskazal, iz kwoty zostaty zaksiegowane zgodnie

z obowigzujacym montazem finansowym natomiast niepoprawnie dokonano opisu
dokumentu zrédlowego. Zobowiazuje si¢ Beneficjenta do skorygowania opisu dokumentu
zgodnie z treScig przedmiotowego uchybienia. Korekty nalezy dokonaé¢ z aktualng data.
W celu udokumentowania prawidiowego wykonania zalecenia wzywa si¢ Beneficjenta
do przeslania wraz ze sprawozdaniem z wykonania zaleceri uwierzytelnionej kserokopii
skorygowanego dokumentu.

Ad. 4
Beneficjent w pismie z dnia 22.11.2013 r. wskazat, iz kwoty zostaly zaksiggowane

na odpowiednich paragrafach, tj. 4307 i 4309 natomiast niepoprawnie dokonano opisu
dokumentu Zrédtowego. Zobowiazuje si¢ Beneficjenta do skorygowania opisu dokumentu
zgodnie z tredcig przedmiotowego uchybienia. Korekty nalezy dokonaé z aktualng data.
W celu udokumentowania prawidiowego wykonania zalecenia wzywa sie Beneficjenta
do przeslania wraz ze sprawozdaniem z wykonania zalecen uwierzytelnionej kserokopii
skorygowanego dokumentu.

7. Sposéb dokonywania zakupéw.

Nieprawidlowosci kluczowe: brak
Nieprawidlowo$ci istotne: brak
Pozostale uchybienia:

Punkt 7.5 Listy sprawdzajqcej:

Zgodnie z Protokotem postgpowania w trybie przetargu nieograniczonego pkt. 2 Przedmiot
zamowienia ppkt. 3 Warto$é zamowienia zostala ustalona w dniu | 1.05.2011 r. na podstawie
zalqcznika nr 1.1 do oferty — zestawienie kosztéw. Beneficjent podczas czynnosci kontrolnych
przedstawit  ww. zalgeznik nwr 1.1 do oferty z wyszczegdlnionymi pozycjami,
w ktdrych zostata okreslona ilosé, cena jednostkowa, oraz wartosé brutto. W dokumentacji
przedlozonej przez Beneficjenta brak Jjest dokumentéw zrédiowych porwierdzajqcych
rozeznanie rynku, tj. cen jednostkowych uzyskanych od poszczegélnych wykonawcéw,
W oparciu o kidre oszacowano wartosé zaméwienia. W opinii Zespotu kontrolujgcego
Beneficjent winien posiadaé zarchiwizowane dokumenty potwierdzajqce przeprowadzenie
rozeznania rynku. Zgodnie z Zasadami dotyczqcymi prowadzenia postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego Jfinansowanych ze srodkéw EFS, Stanowiqcymi zalqcznik nr |
do Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KI » W celu zapewnienia
wlasciwego  szacowania  wartosci zamowienia zamawiajqcy — sq  zobowiqzani
do przeprowadzenia rozeznania rynku wsrod, min. 3 podmiotow, o ile na rynku istnieje trzech
potencjalnych wykonawcéw danego zaméwienia. W przypadku gdy na rynku nie istnieje
trzech potencjalnych wykonawcéw, zamawiajqcy powinien przedstawié¢ uzasadnienie
wskazujqce na obiektywne przestanki potwierdzajqce ten fakr (.. ) Zamawiajqcy powinien
udokumentowaé sposéb oszacowania wartosci przedmiotu przetargu (metodologie wyliczenia
cen jednostkowych sprzetu i ustug dodatkowych — serwisu, szkoler oraz dostaw). W celu
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udowodnienia realnosci budzetu dla oséb kontrolujqcych niezbedne jest podanie cen
rynkowych kazdej pozycji z zaméwienia oferowanych przez co najmniej trzech potencjalnych
dostawcow. Ceny dotyczqce poszczegélnych produktow/ towaréw powinny, zostaé zebrane
w labeli, ktorq moina wykorzystaé do szacowania przewidywalnego zakresu budzetu.
Stosowne_dokumenty dotyczqce sposobu oszacowania wartosci zaméwienia powinny zostaé
zarchiwizowane _ lacznie  z dokumentacjq _przetargowq _ dla _celéw __dowodowych
przeprowadzonej analizy celu zapewnienia $ciezki audytu”. Powyzsze stanowi o uchybieniu.

Zalecenie pokontrolne:
Zaleca si¢ Beneficjentowi, podczas realizacji  projektow wspolfinansowanych

z Europejskiego Funduszu Spolecznego szacowanie wartosci zaméwienia zgodnie
z ,Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL” Zamawiajqcy
w celu dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty sq zobowigzani do zapewnienia
wlasciwego szacowania wartosci zamdwienia, ktére powinno byé dokonywane z nalezytq
starannosciq oraz publikowania informacji o wszczeciu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego. W szczegélno$ci Zamawiajqcy szacujqc wartosé zaméwienia
powinni bazowac na aktualnie funkcjonujqcych na rynku cenach zamawianych dobr. Dlatego

w_celu wlasciwego szacowania wartosci zaméwienia sq_zobowigzani do przeprowadzenia
rozeznania rynku wsrdd, min. 3 podmiotéw, o_ile na rynku_istnieje trzech potencjalnych

wykonawcow _danego zamdwienia. W przypadku gdy na rynku nie istnieje trzech
potencjalnych wykonawcow, Zamawiajqcy powinien przedstawi¢ uzasadnienie wskazujgce
na obiektywne przestanki potwierdzajqce ten fakt.

Punkt 7.6 Listy sprawdzajqcej:

Beneficjent nie przedstawil dokumentacji potwierdzajgcej szacowanie wartosci zaméwienia,
w Irakcie kontroli na miejscu realizacji projektu okazano jedynie dokument pn. zalqcznik
nr 1.1 do oferty, kiéry nie zawiera daty sporzqdzenia. W zwiqzku z powyziszy Zespot
kontrolujacy nie mial mozliwosci weryfikacji spetnienia dyspozycji art. 35 ust.1 ustawy PZP.
Powyzsze stanowi o uchybieniu.

Zalecenie pokontrolne:

Zobowiazuje si¢ Beneficjenta, podczas realizacji projektéw wspotinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego do prowadzenia dokumentacji w zakresie
dokonywanych zakupéw z nalezyty starannoscia oraz wprowadzenie kontroli wewnetrznej
nad dokumentacja prowadzona podczas przeprowadzania postgpowan o udzielenie
zaméwienia publicznego.

Punkt 7.23 Listy sprawdzajqcej:

Zespol kontrolujqcy stwierdzil rozbieino$ci pomiedzy datami wykazanymi w Protokole
postgpowania w (rybie przetargu nieograniczonego - Druk ZP - PN a przedlozong
dokumentacjq z prowadzonego post¢powania, tj.:

a)W protokole (pkt 5, ppkt. 2) — jako date zamieszczenia ogloszenia w siedzibie
zamawiajqcego podano date¢ od dnia 27.05.2011 r. do 09.06.2011 r, natomiast
na dokumencie dot. ogloszenia o zaméwieniu podano, iz dokument byt wywieszony na tablicy
ogloszen od 27.05.2011 r. do 08.06.2011 r.;



b) W protokole (pkt 9) — zestawienie ofert zamawiajqcy wpisal kwote zaproponowanej oferty:
294 064,69 =l brutto, natomiast ze zlozonej oferty wynika, iz oferent zaproponowal kwote
294 067,69 z1.

Zalecenie pokontrolne:

Zobowigzuje si¢ Beneficjenta, podczas realizacji projektow wspoétfinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego do rzetelnego sporzadzania dokumentacji dotyczacej
postgpowani o udzielenic zamoéwien publicznych. Szczegdlng uwage nalezy zwr6cié
na protokél z przeprowadzonego postgpowania, tak aby przedmiotowy dokument byt
wypelniany kompletnie oraz nalezycie, tj. zgodnie z art. 96 ustawy PZP oraz
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 26 pazdziemika 2010 r. w sprawie
protokotu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Punkt 7.41 Listy sprawdzajqcej:

1. Usunieto.

2. Wniosek do kierownika zamawiajqcego o wyrazenie zgody na dokonanie zamdwienia
publicznego o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 20 000 zlotych netto, a ponizej 56 274,40
zlotych netto, nie posiada daty sporzqdzenia oraz daty zatwierdzenia przez Kierownika
zamawiajqcego. Powyzsze stanowi o uchybieniu.

Zalecenie pokontrolne:

Ad.2

Zobowiazuje si¢ Beneficjenta, podczas realizacji projektow wspétfinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spolecznego do rzetelnego sporzadzania dokumentacji dotyczacej
dokonywanych zakupéw. Szczegélng uwage nalezy zwréci¢ na dokumentacje wewnetrzng
Zamawiajacego, tak aby dokumenty obowiazujace u Zamawiajacego tj. wniosek
do kierownika zamawiajacego o wyrazenie zgody na dokonanie zaméwienia publicznego

0 wartosci szacunkowej powyzej kwoty 20 000 zlotych netto, a ponizej 56 274,40 zlotych-

netto byt podpisywany zaréwno przez osobg sporzadzajaca jak i kierownika zamawiajacego.

9. Sposéb pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych o uczestnikach
projektu.

Nieprawidlowosci kluczowe: brak
Nieprawidlowo$ci istotne: brak
Pozostale uchybienia:

Punkt 9.3 Listy sprawdzajqcej:

Imienne upowaznienia obowigzywaly do dnia 01 wrzesnia 2012 r. do dnia 28 czerwca
2013 r.  Beneficjent nie przedstawil odwolania przedmiotowych upowaznien, ktére stanowi
zalqeznik nr 8 Umowy o dofinansowanie projektu.

Zalecenie pokontrolne:

Zobowigzuje si¢ Beneficjenta, do sporzadzenia odwolan imiennych upowaznienn wszystkich
0s0b, ktérym uprawnienia zostaly odebrane zgodnie z przedstawiona w trakcie kontroli
ewidencjg osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych. Odwolania nalezy
sporzadzi¢ zgodnie z obowigzujacym wzorem stanowigcym zalacznik nr8 do umowy
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o dofinansowanie projektu. W celu udokumentowania prawidlowego wykonania zalecenia
wzywa si¢ Beneficjenta do przeslania wraz ze sprawozdaniem z wykonania zalecen
uwierzytelnionej kserokopii sporzadzonych dokumentow.

Jednoczesnie zaleca si¢ Beneficjentowi, podczas realizacji projektéw wspotinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spolecznego do przestrzegania zapiséw obowiazujacych
dokumentéw programowych.

IV. Termin na przekazanie informacji o wdrozeniu Zalecen pokontrolnych:
Powyzsze wydatki stanowig nieprawidlowos¢, w wysokosci:

Lp. Nazwa wydatku Kwota wydatku Wartos¢ Warto$¢ procentowa
nickwalifikowalnego | niekwalifikowalnego wszystkich | wszystkich poniesionych
weryfikowanych wydatkéw
wydatkow nickwalifikowalnych
w odniesieniu do wartosci
wydatkow
weryfikowanych
- |w| Hgm‘hc"'a 275,56 z1 453 037,62 zt 0,06%

W zwigzku ze stwierdzonymi wydatkami niekwalifikowanymi, ponownie wzZywa_si¢
Beneficjenta do przedstawienia _zestawienia w _ciagu 7 dni od_otrzymania_ zalecef
pokontrolnych zawierajacego w swej tresci: nr dokumentu ksiegowego, jego pozycje
we wniosku Beneficjenta 0 platnosg, kwote wydatkéw niekwalifikowalnych w odniesieniu
do zadania, w ramach ktérego zostal poniesiony zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem
0 dofinansowanie projektu, dat¢ otrzymania transzy $rodkéw dotacji rozwojowej/celowej,
z ktorej sfinansowano wydatek (uwzglednienie transzy przekazanej przez Instytucje
Posredniczaca, jak i Bank Gospodarstwa Krajowego S.A.). Powyzsze zestawienie nalezy
sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem zalaczonym do Informacji pokontrolnej.

Po otrzymaniu ww. zestawienia Instytucja PoSredniczaca odrgbnym pismem wskaze
kwote wydatkéw niekwalifikowalnych w odniesieniu do poszczegélnych transz dotacji.

Termin na przekazanie informacji o wdrozeniu zalecei pokontrolnych: 14 dni od dnia
otrzymania niniejszych zalecen pokontrolnych.

Wobec powyzszego prosz¢ o przekazanie do Instytucji Posredniczacej sprawozdania
o sposobie realizacji przedmiotowych zalecen pokontrolnych w terminie 14 dni od daty
otrzymania zalecen pokontrolnych.

V. Informacje o skutkach niewdrozenia Zalecen:

Niewdrozenie zalecen w ww. terminie stanowié¢ bedzie podstawe do stwierdzenia naruszenia
zapisow umowy o dofinansowanie nr UDA-POKL.09.01.02-24-267/10-00 z dnia
15.12.2010 r. i aneks nr UDA-POKL.09.01.02-24-267/10-01 z dnia 22.02.2011 r.

Zalecenia pokontrolne sporzadzono w dwdch jednobrzmigceych egzemplarzach, po jednym dla
jednostki kontrolujacej i jednostki kontrolowanej.
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{ Pouczenie:

; Jednostka kontrolowana jest zobowiazana, w terminie wyznaczonym w zaleceniach
pokontrolnych do wdrozenia zalecen pokontrolnych oraz do pisemnego poinformowania
jednostki kontrolujacej o sposobie wykorzystania uwag i wnioskéw oraz realizacji zalecen
pokontrolnych lub przyczynach niepodj¢cia odpowiednich dzialan.

Podpisy Zespotu kontrolujacego:
] !

Wydzia
Europeiskiego F Spolecrnego Spoleczasgo
l—m Fiszer :
L 251 208 ioapebo , a0l
/data i podpis/ Wydzial /data i podpis/
Buropeji
tho
MalgoReata Przado
odinspektor
B crianad ESTLRELY o isiisninsnisions
/data i podpis/
Akceptowane przez: Zatwierdzone przez:
p.0. Zasyepea DyrektoraWydzialu
Eurochfi;go Funduszu Spotecznego
e A 900 A% . Apita Walnik-Warmuz
/data i podpis/ /data i podpis/
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