Ledziny, 29.11.2007 r

PROTOKOL NR BK 0913/ X1/2007

kontroli gospodarki finansowej jednostki budzetowej pod nazwa Szkota Podstawowa nr 1
z Oddziatami Integracyjnymi im. Karola Miarki w Le¢dzinach przeprowadzonej przez
Glownego Specjaliste d/s kontroli wewngtrzne] w Urzedzie Miasta Ledziny mgr Joanng
Warchulska-Kope¢ na podstawie upowaznienia wydanego przez Burmistrza Miasta Le¢dziny
z dnia 19.11.2007 r.

Czynnosci kontrolne czynia zado§¢ wymogom art. 187 ust 2 oraz 3 ustawy o finansach
publicznych.: " Przewodniczacy zarzadu jednostki samorzadu terytorialnego kontroluje
przestrzeganie przez podleglte i nadzorowane przez siebie jednostki sektora finansow
publicznych realizacji procedur w zakresie celowosci zaciagania zobowiazan finansowych 1
dokonywania wydatkéw. Kontrola, o ktérej mowa w ust. 2, obejmuje w kazdym roku co

najmniej 5 % wydatkow podleglych jednostek organizacyjnych".

Sposob doboru proby: niestatystyczny, wyrywkowy

Dane ogoélne:
Dyrektorem Szkoty Podstawowej nr 1 z Oddziatami Integracyjnymi im. Karola Miarki w
Ledzinach jest mgr Teresa Samulak. Funkcje Wicedyrektora pelni — Elzbieta Mrowiec oraz

Zyta Barcik. P.o.Glownego Ksiggowego jest mgr Agata Panek.

Plan finansowy Szkoly Podstawowej nr 1 na dzien 31.10.2007 ( wg sprawozdania Rb-
28 S) przedstawia si¢ nastgpujaco:

wydatki planowane ogdtem 2 459 484,00 zi

wydatki wykonane ogétem 2 010 101,64 zi

Poddano kontroli kwote 122 974,20 zt, co stanowi 5 % planowanych wydatkow jednostki
w 2007 r.



Kontrole przeprowadzono na podstawie nastgpujacych przepisow:

- ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. Nr 76

poz. 694 ze zm),

-ustawa z dnia 30 .06.2005 r o finansach publicznych (Dz.U. 2005, nr 249, poz. 2104 ze

zm),

- ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991 r o systemie oswiaty ( t.j. Dz.U. 2004, nr 256, poz. 2572 ze

zm),

— ustawa z dnia 4 marca 1994 r o zaktadowym funduszu $swiadczen socjalnych ( t.j. Dz.U.
1996, nr 70, poz. 335 ze zm),

- rozporzadzenie rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia
2002 w sprawie wysokosci oraz warunkow ustalania nalezno$ci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowe] lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytulu podrozy stuzbowej na obszarze kraju (Dz.U. 2002, nr 236, poz.
1990 ze zm),

-rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28.07.2006 r w sprawie szczegdtowych zasad

rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu

terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finansOw publicznych ( Dz.U. 2006, nr

142, 1020),

-rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 29.06.2006 r w sprawie gospodarki finansowej
jednostek budzetowych, zaktadow budzetowych 1 gospodarstw pomocniczych oraz trybu
postepowania przy przeksztatceniu w inna forme organizacyjno-prawng ( Dz.U. 2006, nr

116, poz. 783).

- rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegotowe]
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow 1 rozchodow oraz srodkow

pochodzacych ze zrédet zagranicznych ( DZ U 2006, nr 107 poz. 726),

Przepisy wewne¢trzne o charakterze finansowo-ksiggowym obowigzujace w Szkole

Podstawowej nr 1z Oddzialami Integracyjnymi im. Karola Miarki w Ledzinach :



Zarzadzenie Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1 w Ledzinach z dnia 25.05.2006 r w

sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowos$ci w SP nr 1, na ktére skladaja sig

nastgpujace instrukcje:

zaktadowy plan kont

w sprawie obiegu 1 kontroli dokumentow ksiggowych

kasowa

w sprawie gospodarki drukami $cistego zarachowania

instrukcja inwentaryzacyjna

instrukcja dotyczaca ochrony danych z ksiag rachunkowych

Stwierdza sig, iz obowiazujaca w jednostce polityka rachunkowosci jest sporzadzona w

oparciu o aktualne przepisy 1 jest na biezaco aktualizowana.

Przebieg kontroli finansowej Szkoly Podstawowej nr 1 z Oddzialami integracyjnymi

im. Karola Miarki w Ledzinach:

Sprawdzenie realizacji obowigzku uzyskania opinii Rady Pedagogicznej
dotyczacej projektu planu finansowego szkoly na 2007.
Wydatkowanie §rodkéw z Zakladowego Funduszu Swiadczei Socjalnych w

2007 r.

. Pobieranie zaliczek oraz ich rozliczanie.

Wydatki na podroze stuzbowe.
Wydatki wg nastepujacej kwalifikacji:
801 80101 - 4270, 4440, 4170

Skontrolowano pod wzglgdem:

1.

A

przestrzegania procedur z polityki rachunkowosci jednostki

celowosci wydatku

prawidtowego zapisu ksiggowego

opisu i1 dekretacji dowodu ksiggowego

korelacji zapisu wydatku w dowodzie ksiggowym, ewidencji ksiggowej oraz

wyciagu bankowym.



Ad 1 Sprawdzenie realizacji obowigzku uzyskania opinii Rady Pedagogicznej
dotyczacej projektu planu finansowego szkoly.
Stwierdza sie, iz Rada Pedagogiczna pozytywnie zaopiniowata projekt planu finansowego

szkoly na 2007 rok, co udokumentowano przedtozonym protokotem ( 27 wrzes$nia 2006 r).

Ad 2 Wydatkowanie §rodkéw z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w 2007.
Plan finansowo-rzeczowy Funduszu na 2007 r wynosi 118 017,67 zt.

W jednostce budzetowej jaka jest Szkota Podstawowa nr 1 w Ledzinach obowiazuje
stosownie do tresci art. 8 ust. 2 ustawy o zakladowym funduszu §wiadczen socjalnych
Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, zatwierdzony w dniu
14.06.2006 .

Zalacznikiem do Regulaminu jest dokument okreslajacy wysokos¢ dofinansowania do
zorganizowanych lub indywidualnych form wypoczynku dla pracownikéw administracji 1
obstugi, dokument okreslajacy wysokos¢ dofinansowania do wypoczynku dzieci 1

mtodziezy, dokument okres§lajacy wysokos¢ " wczasow pod grusza", zapomog losowych,

wartosci paczek zywnosciowych, pomocy §wiatecznej oraz pozyczek mieszkaniowych.
Zatwierdzony Regulamin oraz podzniejsze zmiany stosownie do treSci art. 27

ustawy o zwiazkach zawodowych zostaly zaopiniowane przez Zarzad Oddziatu ZNP.

Przy wydatkowaniu $rodkow funduszu przestrzega si¢ zasady, okreslonej w art. 8 ust. 1

ustawy o zakladowym funduszu §wiadczen socjalnych oraz § 13 Regulaminu ZFSS tzn.

przyznawanie ulgowych ustug i §wiadczen oraz wysoko$¢ doptat z Funduszu uzaleznia si¢

od sytuacji zyciowej, rodzinnej 1 materialnej osoby uprawnionej do korzystania z Funduszu.

W dniu 10 maja 2006 r w protokole z posiedzenia Rady Pedagogicznej udokumentowano
fakt powotania Komisji Socjalnej. W sktad Komisji wchodzi 6 cztonkow.

Kontrolujacy stwierdzil, iz na konto ZFSS kontrolowanej jednostki sptacana jest pozyczka
mieszkaniowa zaciagnig¢ta przez dwie osoby, ktore nie byly nigdy pracownikami
kontrolowanej jednostki — Szkoty Podstawowej nr 1 z Oddzialami Integracyjnymi im.
Karola Miarki w Ledzinach. Pozyczka mieszkaniowa zostala zaciagnigta przez te osoby (

pracownice zlikwidowanego Miejskiego Zarzad Edukacji w Ledzinach) przed wszczeciem



procedury likwidacji jednostki budzetowej — Miejskiego Zarzadu Edukacji w Ledzinach.
Stwierdza sig, iz placowka przyznaje $wiadczenia i wydatkuje $rodki z ZFSS zgodnie z
przyjetym Regulaminem.
Uwagi: opisa¢ w Regulaminie ZFSS procedure powolywania i dziatania Komisji Socjalnej
( kto powotuje, na jaki okres, liczba cztonkow, forma powotania, zadania i funkcje).
Skontrolowano:
1/ procedure przyznawania pozyczek na cele mieszkaniowe z ZFSS ( wpltyw wniosku,
porgczenie, zawarcie umowy pozyczki) — skontrolowano procedurg przyznania 4 pozyczek
2/ procedur¢ dofinansowania do wyjazdu srodrocznego dziecka: skontrolowano 9
wnioskow.
3/ procedura przyznawania dofinansowania wypoczynku tzw. wczasy pod grusza dla
pracownikdéw administracji i obstugi oraz emerytow — 9 wnioskow.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Ad 3 Pobieranie zaliczek oraz ich rozliczanie

Skontrolowano udzielenie 1 rozliczenie nastepujacych zaliczek ( celowos¢, termin
rozliczenia - § 8 pkt 2 Instrukcji w sprawie obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych):
nr dowodu 79/07 — 400,00 zt

nr dowodu 81/07 — 136,00 zt

nr dowodu 81/07 — 264,00 zt

nr dowodu 102/07 — 224,38 zi

nr dowodu 107/07 — 139,00 zt

nr dowodu 199/07 — 200,00 zt

nr dowodu 199/07 — 650,00 z1

nr dowodu 199/07 - 650,00 zi

nr dowodu 199/07 — 700,00 zt

nr dowodu 217/07 — 223,97 zk

nr dowodu 217/07 — 50,00 zt

nr dowodu 217/07 — 365,00 zt

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.



Ad. 4 Wydatki na podroéze stuzbowe ( § 4410).
Do dnia 31.10.2007 r jednostka wydatkowata na podroze stuzbowe kwote 2 810,58 zk.
Skontrolowano:

nr dowodu 13/2007 — 11,80 zt

nr dowodu 30 /2007 — 25,11 zt

nr dowodu 32/2007 — 80,50 zt

nr dowodu 50/2007- 48,65 zi

nr dowodu 60/2007- 47,08 zi

nr dowodu 105/2007- 34,00 zt

nr dowodu 141/2007- 48,65 zi

nr dowodu 199/2007- 650,00 zt

nr dowodu 205/2007- 253,00 zt

nr dowodu 214/2007- 170,00 zt

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Ad 5 Wydatki lgcznie 152 190,67 zl wg nastepujacej kwalifikacji:
801 80101 - 4270, 4210, 4440

nr dowodu 111/2007 — 87 000,00 zt
nr dowodu 185/2007 — 28 687,45 zt
nr dowodu 178/2007 — 3 660,00 zt
nr dowodu 159/2007 — 1481,08 zt

nr dowodu 47/2007 — 1 556,18 zt
nr dowodu 28/2007 — 1 128,50 zt
nr dowodu 7/2007 — 606,33 71
nr dowodu 24/2007 — 839,99 71
nr dowodu 27/2007 — 431,00 zt
nr dowodu 30/2007 — 885,72 zt
nr dowodu 31/2007 — 704,39 71
nr dowodu 35/2007 — 360,00 zt

nr dowodu 35/2007 — 360,00 zt



nr dowodu 54/2007 — 486,87 zt

nr dowodu 67/2007 — 485,00 zt Stwierdza sig, 1z jednostka uchybita terminowi ptatnosci
faktury nr 1507012191 z 22.02.2007 r — zamdwienie Prawa o$wiatowego. Dyrekcja szkoty
zwrocita si¢ pismem z dnia 04.04.2007 r do firmy Wolters Kluwer Polska ( Warszawa) o
umorzenie naliczonych odsetek w wysokosci 3,97 zt ( wyjasnienia Dyrektora Szkoty
dotyczace uchybienia terminowi ptatnosci, stanowia zatacznik do niniejszego protokotu).

nr dowodu 67/2007 — 506,02 71

nr dowodu 141/2007 - 1171,14 zk

nr dowodu 164/2007 — 1 085,92 zt

nr dowodu 208/2007 — 1 166,00 zt

Na tym zakonczono czynnos$ci kontrolne.

Stosownie do & 9 Regulaminu funkcjonowania kontroli wewngtrznej w Urzedzie Miasta
Ledziny kontrolowany ma prawo w terminie 3 dni od dnia podpisania protokotu zazada¢
uzupetnienia jego tresci o dodatkowe materiaty, jezeli maja istotny wpltyw na wynik

kontroli.

Zgodnie z & 10 Regulaminu funkcjonowania kontroli wewngtrznej informuje, iz
kontrolowany ma prawo w terminie 3 dni od dnia podpisania protokotu zglosi¢ zastrzezenia

co do jego tresci.

Kontrolujacy jest zobowiazany niezwlocznie rozpatrzyC zastrzezenia, jednak nie jest

zwiazany trescia zastrzezen.

Niniejszy protokot zawiera 8 (osiem) stron kolejno numerowanych 1 parafowanych przez

kontrolujacego, dyrektora jednostki kontrolowanej oraz gtdwnego ksiggowego.



Protokot sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla:

1. Burmistrza Miasta Ledziny Wiestawa Stambrowskiego
2. Gl Specjalisty ds kontroli Joanny Warchulskiej — Kopec
3. Dyrektora SP nr 1 Teresy Samulak
Dyrektor SP 1 Glowny Ksiegowy SP 1

Gl. Specjalista

ds kontroli



