Ledziny, 29.09.2006 r

PROTOKOL NR VI

kontroli gospodarki finansowej jednostek budzetowych :

-Szkoty Podstawowej nr 1

-Gimnazjum nr 2

-Zespotu Szkot ( w Gotawcu) w Ledzinach

przeprowadzonej przez Gléwnego Specjaliste d/s kontroli wewnetrznej w Urzedzie Miasta
Ledziny mgr Joanng Warchulska-Kope¢ na podstawie upowaznienia wydanego przez
Burmistrza Miasta Le¢dziny z dnia 11.09.2006 r.

Czynnosci kontrolne obejmuja co najmniej 5 % wydatkow kazdej z kontrolowanych
jednostek w roku biezacym ( od dnia reorganizacji gospodarki finansowo-ksiggowej, ktora
nastapita od miesiagca maja b.r.).

Sposob doboru proby: niestatystyczny.

Dane ogolne:

Dyrektorem Szkoty Podstawowej nr 1 jest mgr Teresa Samulak. Funkcj¢ p.o. Gléwnego
Ksiggowego petni Agata Panek, ktora objeta stanowisko od dnia 08.05.2006 .

Dyrektorem Szkoty Podstawowej nr 4 ( Zespolu Szkét w Ledzinach) jest mgr Stanistawa
Zak. Funkcje p.o. Gtéwnego Ksiegowego petni Agata Panek, ktora objeta stanowisko od
dnia 08.05.2006 r.

Dyrektorem Gimnazjum nr 2 jest mgr Henryk Barcik. Funkcj¢ p.o. Gtownego Ksiggowego
pelni Agata Panek, ktora objeta stanowisko od dnia 08.05.2006 r.

Plan finansowy:

Plan finansowy SP1 na dzien kontroli ( 31.08.2006 ) wynosi:

wydatki planowane : 2 344 767 00 zt

wydatki wykonane 1 645 507 75 zt



Poddano kontroli 2 344 767 00 zt x 5 % = 117 238,35 zi
SP 4 plan finansowy SP 4 na dzien 31.08.2006 r wynosi:
wydatki planowane — 666 926,00 zt,

wydatki wykonane — 472 505,61 zt

Kontroli poddano kwote 666 926 00 x 5%=33 346,30 z}
Gimnazjum nr 2 — plan finansowy wynosi:

wydatki planowane— 1 459 647 00 zt,

wydatki wykonane — 1 052 303 88 zt

Kontroli poddano kwoteg 1 459 647 00 x 5%= 72 982,35 zi

Kontrol¢ przeprowadzono na podstawie nastepujacych przepisow:

- ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. Nr 76
poz. 694 ze zm),

-ustawa z dnia 30 .06.2005 r o finansach publicznych (Dz.U. 2005, nr 249, poz. 2104 ze
zm),

ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (tekst jednolity:
Dz. U. 2000 r. Nr 14 poz. 176 ze zm),

-ustawa z dnia 28.07.2006 r w sprawie szczegotowych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych

jednostek sektora finansow publicznych ( Dz.U. 2006, nr 142, 1020),

- standardy kontroli finansowej w jednostkch sektora finansow publicznych -

Zatacznik do Komunikatu Ministra Finanséw z dnia 30 stycznia 2003 r. (poz. 13),

- rozporzadzenie Rady MlInistrow z dnia 2 sierpnia 2005 r. w sprawie zasad wynagradzania
pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek

samorzadu terytorialnego ( Dz.U. 2005, nr 146, poz. 1222 ).



Przepisy wewnetrzne na podstawie ktorych dokonano kontroli:

-zarzadzenie w sprawie wprowadzenia zasad ( polityki) rachunkowosci ( zaktadowy plan
kont, instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych, instrukcja inwentaryzacyjna,

gospodarka drukami $cistego zarachowania

- uchwata nr XLIII/285/05 Rady Miasta Ledziny z dnia 29.12.2005 r w sprawie ustalenia
na rok 2006 Regulaminu Wynagradzania okreslajacego wysokos$¢ oraz szczegodtowe
warunki wyptacania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego, szczegdlowe warunki
obliczania 1 wyplacania wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe 1 godziny
doraznych zastepstw nauczycieli oraz wysoko$¢ i1 warunki przyznawania nagrod ze
specjalnego funduszu nagrod,

- uchwata nr XLIII/286/05 Rady Miasta Ledziny z dnia 29.12.2005 r w sprawie
zatwierdzenia zasad wynagradzania pracownikéw zatrudnionych w jednostkach
organizacyjnych gminy L¢dziny,

- regulamin przyznawania nagrody ze specjalnego funduszu nagréd dla nauczycieli,

- regulamin premiowania dla pracownikow obstugi i administracji,

- uchwata nr 573/2002 Zarzadu Miasta Ledziny z dnia 16.09.2002 r w sprawie ustalenia
maksymalnej kwoty dofinansowania optat za ksztatcenie nauczycieli przedszkoli, szkot
podstawowych 1 gimnazjow oraz specjalnosci 1 form ksztalcenia na ktére

dofinansowanie jest przyznawane

uwagi : W instrukcji inwentaryzacyjnej nie okreslono terendéw strzezonych dla potrzeb
inwentaryzacji. Kasjerem jest pracownik pelniacy funkcje sekretarza szkoty
( jest oswiadczenie o odpowiedzialno$ci materialnej, ale z 1979 r kiedy szkota
administrowat Zarzad Szkot w  Tychach). Nalezy uzupeli¢ os$wiadczenie o
odpowiedzialno$ci materialnej, rozszerzajac je na gospodarke drukami S$cistego
zarachowania. Brak wzoréw podpisow pracownikoéw sprawdzajacych dokument pod
wzgledem merytorycznym - uzupetniono w trakcie kontroli.

W zakresie czynno$ci pracownika p.o. Glownego Ksigegowego ( G 2 1 SP 4) figuruje
sprawdzenie dokumentow pod wzgledem mertytorycznym. Zapis ten nie jest zgodny ze

standardami kontroli finansowej obowiazujacymi w jednostkch sektora finansow
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publicznych t.j. standardem nr 15. “Podziat obowiazkow™ - kluczowe obowiazki dotyczace
prowadzenia, zatwierdzania, rejestrowania i sprawdzania operacji finansowych,
gospodarczych i innych zdarzen sa rozdzielone pomigdzy rézne osoby, z uwzglednieniem
obowiazkow 1 odpowiedzialnosci gtownego ksiggowego jednostki okreslonych w przepisach
prawa. Sporzadzone jest zestawienie obowiazkéw, ktére w danej jednostce musza by¢

rozdzielone pomigdzy réznych pracownikow.

Przebieg kontroli:

Szkola Podstawowa nr 4 ( Zespol Szkol w Ledzinach)

§ 4210 — zakup materialéw 1 wyposazenia

skontrolowano:

(zBO do 08. 2006 r)— 11 817,32 zt
z tego wyrywkowo :

nr dowodu 9/2006 — 298,91 zi

nr dowodu 28/06 -215,83 zt

nr dowodu 43/06 — 326,39 zt

nr dowodu 55/06 — 118,66 zt

nr dowodu 56/06 — 1 002,11 zt

§ 4270 — zakup ustug w zakresie remontow i1 konserwacji budynkéw i1 pomieszczen
skontrolowano:
(BO do 08. 2006 r) — 16 856,42 zt

nr dowodu 11/06 — 3 580,00 zt

§ 4220 — zakup $rodkow zywnosci ( rachunek dochodow wiasnych)
skontrolowano:

nr dowodu 11/06 — 217,51 zt

nr dowodu 15/06 — 195,02 zt



§ 4300 — zakup ustug pozostatych ( obroty od maja do konca sierpnia b.r.) - 4 429,58 zt
- nr dowodu - 51/06 - 671,00 z1
- nr dowodu — 44/06 zt — 420,00 zt ( podpisata pod wzgledem merytorycznym pracownica,

ktorej wzor podpisu nie widnieje w wykazie wzoréw podpisow).

Szkola Podstawowa nr 1 z oddzialami integracyjnymi

§ 4220 -zakup $Srodkow zywnosci ( obroty BO — 08.2006 r) — 6 412,76 zt z czego
wyrywkowo skontrolowano:

— nrdowodu 12/06 — 454,60 zt
-~ nrdowodu 12/06 — 243,02 zt
-~ nr dowodu 15/06 — 1 500,00 zt
- nr dowodu 22/06 — 400,70 zt
- nr dowodu 22/06 — 343,76 z1
- nrdowodu 22/06 - 476,87 zk
- nrdowodu 26/06 — 900,00 zi
- nrdowodu 28/06 — 658,59 71
- nrdowodu 22/06 — 468,00 zi

§ 4270 -zakup ustug remontowych ( obroty razem z BO do konca 08.2006 r — 2
859,51 zt), z czego wyrywkowo skontrolowano:
-~ nr dowodu 48/06 — 122,00 zt

§ 4210 — zakup materiatow 1 wyposazenia ( obroty razem z BO do konca 08.2006 r — 12
431,34 71, z czego wyrywkowo skontrolowano:

- nr dowodu 10/06 — 130,00 zt

- nr dowodu 12/06 — 221,43 zt

- nr dowodu 12/06 — 205,98 zt

- nr dowodu 17/06 — 200,00 zt

- nr dowodu 31/06 — 2 067,00 zt



- nr dowodu 55/06 — 264,00 zt
- nr dowodu 63/06 — 569,00 zt
- nr dowodu 63/06 — 211,00 zt
- nr dowodu 70/06 — 756,78 7t
—  nr dowodu 71/06 — 830,98 zt
-~ nr dowodu 72/06 — 331,62 7t

§ 4410 podroze stuzbowe ( obroty od maja do sierpnia b.r) - 413,46 zl, z czego
skontrolowano:

-~ nr dowodu 12/06 — 47,08 zt

-~ nr dowodu 33/06 - 49,40 z1

§ 4010 wynagrodzenia SP 1 - ( wg planu wynagrodzenia wykonane tacznie wynosza w
§ 4010 -1 039 582,76 zl, z czego wynagrodzenia obstugi 1 administracji ( obroty z BO do
konca 08.2006 r ) - 79 981,76 zt , z czego skontrolowano za m-c lipiec i czerwiec b.r. biorac
pod uwagg kategori¢ zaszeregowania, stawke, premig:

- sprzataczka

- sprzataczka

- pomoc kucharki

- sekretarz szkoly

- sprzataczka

- intendentka

- sprzataczka

- terminowos¢ zaplaty zaliczek na podatek dochodowy do Urzedu Skarbowego
( obroty konta 225 — 24 472,00 zt):
-zamaj 20.06.2006 -8 384, 00 zt

- -za czerwiec 20.07.2006 — 8 382,00 zt

- - zalipiec — 18.08.2006 — 7 706,00 zt



Gimnazjum nr 2

kontrola wynagrodzenia obstugi i administracji za miesigce czerwiec i lipiec 2006 r

skontrolowano pod wzgledem zgodnosci z zasadami wynagradzania okreslonymi w
uchwale Rady Miasta Ledziny XLIII/286/05 z dnia 29.12.2005 r oraz regulaminem
premiowania w G-2 w Ledzinach. Wydatki na wynagrodzenie obstugi i administracji G-2
w okresie kontroli wyniosty 55 060,30 zt.

sprzataczka

wozna - sprzataczka

sprzataczka

intendentka

sprzataczka

sekretarz szkoty — w umowie o pracg podano kategori¢ XI, a powinno by¢ XII, wyplata
wynagrodzenia wg kategorii XII

sprzataczka

konserwator

gl. ksiggowy - umowa o pracg¢ postuguje si¢ kategoria zaszeregowania , a w przypadku
gl. ksiggowego nie ma kategorii zaszeregowania tylko stawka warto$ciowa

kucharka

konserwator

wozna

st. specjalista ds ptac

G-2 wydatki rzeczowe

§ 4210 zakup materialdéw 1 wyposazenia ( obroty od Vdo VIII b.r.) — 6 868,49 zt z}) ,
Z czego Wyrywkowo:

nr dowodu 11/06 — 545,44 zi
nr dowodu 46/06 — 365,32 zt
nr dowodu 64/06 — 522,26 zt



- § 4270 zakup ustug remontowych ( obroty od V do VII b.r. - 3 542,42 zt) , z czego

wyrywkowo:
nr dowodu — 43/06 — 341,60 zt

§ 4410 podroze stuzbowe ( obroty od V do VIII b.r. — 384,20 zl) z czego wyrywkowo
skontrolowano:

- 9/06 — 47,08 zt

- 46/06 — 47,08 zt

- 49/06 — 83,17 zt

Kontrola terminowos$ci zaptaty zaliczek na podatek dochodowy ( obroty konta 225 —
16 393,00 zt) od maja do sierpnia 2006 r - :

- zamaj 5.373,00 zt

- zaczerwiec 5 071,00 zt

- zalipiec 4 996,00 zt

Na tym zakonczono czynnos$ci kontrolne.

Stosownie do & 9 Regulaminu funkcjonowania kontroli wewngtrznej] w Urzedzie Miasta
Ledziny kontrolowany ma prawo w terminie 3 dni od dnia podpisania protokotu zazadac

uzupehnienia jego tresci o dodatkowe materialy, jezeli maja istotny wptyw na wynik kontroli.

Zgodnie z & 10 Regulaminu funkcjonowania kontroli wewngtrznej informujg, iz
kontrolowany ma prawo w terminie 3 dni od dnia podpisania protokotu zgtosi¢ zastrzezenia
co do jego tresci.

Kontrolujacy jest zobowiazany niezwlocznie rozpatrzy¢ zastrzezenia, jednak nie jest

zwiazany trescig zastrzezen.
Niniejszy protokot zawiera 9 ( dziewig€) Stron kolejno numerowanych i parafowanych

przez kontrolujacego, dyrektorow jednostek kontrolowanych oraz gléwnego ksiggowego.
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Protokot sporzadzono w pigciu jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla:

1. Burmistrza Miasta Ledziny
2. Gl Specjalisty ds kontroli
3. Dyrektora Gimnazjum nr 2
4. Dyrektora SP 1

5. Dyrektora SP 4

Glowny Specjalista

ds kontroli

Ledziny, 29.09.2006 r.

Wiadystawa Trzcinskiego
Joanny Warchulskiej — Kope¢
Henryka Barcika

Teresy Samulak

Stanistawy Zak

Dyrektor SP 4

Dyrektor G-2



