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PROTOKOL

Z przeprowadzongj kontroli problemowej dot. realizacji zadari objetych Porozumieniem zawartym w dniu
28 lipca 2002r. pomiedzy Wojewods Slaskim a Zarzadem Gminy w Ledzinach w sprawie powierzenia
niektérych zadar dotyczacych zagadnien paszportowych.

JEDNOSTKA OBJETA KONTROLA
Urzad Miasta w Ledzinach,
ul. Ledzinska 55
43-140 Ledziny

TERMIN PRZEPROWADZENIA KONTROLI
06 grudnia 2005r.

OKRES OBJETY KONTROLA,
Kontrola objeta okres: od 29.07.2002r. do 06.12.2005r.

Urzad nie byt wezesniej kontrolowany z zakresu spraw paszportowych.

KONTROLUJACY

Whadyslawa Rynkiewicz -~ inspektor wojewédzki w Oddziale Paszportowym Wydziale Spraw
Obywatelskich i Migracji Slqskiago Urzedu Wojewddzkiego w Katowicach, seria i nr dowoduy osobistego:
DB 3844055, dzialajaca na podstawie upowaznienia do kontroli nr BN. 093%/3385/05, wydanego przez
Wojewode Slaskiego w dniu 07.04.2005r.

Dorota Sierzchata — inspektor Oddzialu Paszportowego w Wydziale Spraw Obywatelskich i Migracji
Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Katowicach, seria i nr dowodu osobistego: DD 3908565, dzialajaca
na podstawie upowaznienia do kontroli nr PN 0939/3384/05 wydanego przez Wojewode Slaskiego.

Kontrolujgcy dokonali wpisu do ksiazki kontroli.

PRZEDMIOT KONTROLI

Przestrzeganie przepiséw, ktore wynikaja z Porozumienia zawartego w dniu 29 lipca 2002r. pomigdzy
Wojewods Slaskim a Zarzadem Cminy w Ledzinach w sprawie powierzenia niektérych zadan
dotyczacych zagadnien paszportowych.

Porozumienie powierza Zarzadowi prowadzenie nastepujacych spraw wynikajacych z ustawy z dnia
29 listopada 1990 r. o paszportach (Dz.U. z 1991r, Nr 2, poz. 5 z pozn. zm.):



2

przyjmowanie podari — kwestionariuszy paszportowych dot. wydania paszportu:

wydawanie wnioskodawcom paszportéw za potwierdzeniem:

przyjmowanie uniewazZnionych paszportéw:;

odbieranie od wnioskodawcéw owiadczen o okolicznosciach utraty warnego paszportu w trybie art.
233 kodeksu karnego i art. 86 kodeksu postepowania administracyjnego;

* Pprzyjmowanie wnioskéw o zwrot opfaty paszportowej lub innych poniesionych kosztéw podrézy
w wypadku uniewaznienia paszportu oraz nadptaconych przez wnicskodawce pieniedzy:

prowadzenie ewidencji przyjetych wnioskdw o wydanie paszportu;

prowadzenie ewidencji paszportéw dorgczonych wnioskodaweam,

Powierzenie prowadzenia wyze| wymienionych spraw nie obejmuje wydawania decyzji administracyjnych.

KIEROWNICTWO JEDNOSTKI KONTROLOWANE.J

Burmistrzem Miasta Ledziny jest Pan VWiadystaw Trzcifiski, na stanowisku od 19.11.2002r, Funkcje
Zastgpcy Burmistrza Miasta pelni  Pan — Ruddlf Ballion na stanowisku od 01.02.2003r., ktory pelni
rowniez zadania | obowigzki sekretarza miasta od 01.01.2004r,

PODSTAWOWE AKTY PRAWNE

» Porozumienie z dnia 29 lipca 2002r. zawarte pomigdzy Wojewoda Slaskim a Zarzadem Gminy
Ledziny w sprawie powierzenia niektérych zadan dotyczacych zagadnieri paszportowych;

*  Ustawa z dnia 29 listopada 1990 r. o paszportach (Dz.U. z 1991 r. Nr 2, poz. 5 z pozn. zm.) i akly
wykonawcze, w tym:

- Rozporzadzenie RM z dnia 20 lutego 2003r. w sprawie opfat paszportowych (Dz.U. Nr 41
poz. 348);

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 12 lipeca 2002r.
w sprawie wzoréw oraz trybu wydawania paszportdw, dokumentéw wymaganych do ich
otrzymania, a takze trybu postepowania funkcjonariuszy Strazy Granicznej w przypadku
ujawnienia w czasie kontroli granicznej wad w paszportach (Dz. U, Nr 114, poz. 881);

* Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity, Dz.U. z 2002r. Nr
101, poz. 926 z pdzn, zm.):

»  Insirukcja Nr 1/93 Dyrektora Departamentu Spraw Obywatelskich Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
z dnia 15 marca 1993r. w sprawie gospodarowania | wiasciwego zabezpieczenia hlankistow
dokumentéw paszportowych oraz érodkow technicznych uzywanych do wypelniania tych
dokumentdw.

W TRAKCIE KONTROLI WYJASNIEN UDZIELALY:
* Pani Dorota Przybyla - Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich i Administracii

* Pani Dorota Graca — inspektor
* Pani Anna Lis - inspektor

USTALENIA

Gmina Ledziny nalezy do powiatu bierurisko - ledzinskiego liczy prawie 16 tys. mieszkancow { 15963-
stan na 08.12,2005r.).



tacznost telefoniczna — ( 032 ) 216-65-09

Interesantow przyjmuje sig w godzinach:
pn.od 7.30. do 17.00, wit.- pt. od 7.30 da 15.30

Sprawy paszportowe prowadzy:

* Pani Dorota Przybyla - Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich i Administracii;
* Pani Dorota Graca — inspektor

= Pani Anna Lis - inspektor

Wymienione osoby sa przeszkolone z zakresu prowadzenia spraw paszportowych | posiadajg
bezterminowe upowaznienia,

Stanowisko pracownikéw realizujgcych zadania paszportowe usytuowane jest w pokoju nr 6 na parterze
Urzgdu Miasta Ledziny. Prowadzone sg tam takze sprawy ewidencji ludnosci oraz dowodéw osobistych,
Przed wejsciem do pokoju nr & umieszczona jest tablica informacyjna oraz wzér prawidiowo
wypelnionego wniosku paszportowego, dwa migjsca siedzgce i stolik. W pokoju znajduje sie lada plus
dwa krzesla, druki paszportowe wydaje pracownik urzedu. Paszporty oraz wnioski paszportowe trzymane
sg w sejfie w pokoju nr 6 ,b" zamykanym metalowymi drzwiami na kod. Kluczyk z szafy pancernej
zalakowany w kopercie pozostawia sie na informacji. Caty Urzad zabezpieczony jest w system alarmowy
w budynku ma swojg siedzibe takze Straz Migjska.

Stwierdzono, ze zabezpieczenia pomieszczen, w kiorych przechowuje sie paszporty sg prawidlowe —
spelniajg wymagi Instrukeji nr 1/93 Dyrektora Departamentu Spraw Obywatelskich Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych z dnia 1 lipca 1993r. w sprawie gospodarowania I wlasciwego zabezpieczenia blankietéw
dokumentdw paszportowych oraz $rodkéw technicznych uzywanych do wypelniania tych dokumentéw.

Badania materiatéw dowodowych przeprowadzono metoda reprezentatywna.

Przyjgte wnioski paszportowe przekazywane 83 raz w tygodniu do Biura Paszportowego w Tychach, w
celu dalszej realizacji. Srednio w miesigcu pracownicy realizujgcy zadania paszportowe poérednicza w
wydaniu okolo 15 paszportéw, w okresach: letnim i $wigtecznym ilos¢ wydanych paszportow zwigksza
sig.

W trakeie kontroli sprawdzono 3 wnioski paszportowe, aktualnie przyjete. Sprawdzono prawidlowosé
wypednienia wnioskéw pod wzgledem formalnym. Sprawdzono zgodnost danych osobowych z kartami
osabowymi mieszkaricow (KOM). Stwierdzono, e dane osobowe 83 zgodne z danymi zawartymi w BEL —
bazg ewidencji mieszkancéw. Whioski zostaty oparafowane przez osobe kontrolujaca.

W Urzedzie Miasta prowadzona jest nastepujaca dokumentacja paszportowa:

1.Rejestr ewidencja wnioskow paszportowych i aktualizacja danych oschowych 5131 B-10

Rejestr prowadzony w 26 tomach od A do Z.

* data przyjecia wniosku,

imig i nazwisko interesanta,

data urodzenia,

miejsce urodzenia,

sefia i nr paszportu, data wydania paszportu/paszport do zdania

adres zamieszkania

nowy nr paszportu, data waznosci

data wydania

podpis odbierajacego

uwagi

2.Wykaz paszportow do realizacji (listy wnioskéw paszportowych przekazanych do Tychow od 2002r. do
nadal)

3.5egregator —paszporty

4.Przepisy prawne dotyczace ewidencji ludnosci, USC, dokumentdw tozsamoasci, paszportow i
cudzoziemcow.
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Podsumowujac powyzsze, kontrolujgcy stwierdzili, 2e sprawy paszporiowe w Urzedzie Miasta Ledziny
prowadzone s3 prawidiowo, zgodnie z aktualnie obowiazujgcymi przepisami | wytycznymi.

Na tym protokél zakoriczono.

Ustalenia zawarte w protokole omdwiono z Kierownikiem Referatu Spraw Obywatelskich i Administracji—
Panig Dorota Przybyf. Burmistrz Miasta Ledziny zostat poinformawany o przyslugujacym prawie odmowy
podpisania protokolu, zgloszenia zastrzezen, co do fireéci protokolu, przed jego podpisaniem oraz
ZloZzenia w ciggu siedmiu dni od daty podpisania protokolu pisemnych wyjasnien, co do zawartych w
protokole ustalen.

Wspomniane wyjasnienia moga, by¢ wniesione do Wojewody Slaskiego za posrednictwem Dyrektora
Wydziatu Spraw Obywatelskich i Migracji Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Katowicach.

Protokét niniejszy sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach i przed podpisaniem przeczytano.
Jeden egzemplarz protokolu pozostawiono kierownikowi kontrelowanego Urzedu.

Drugi egzemplarz protokotu wigczono do dokumentacji Wydziatu Spraw Obywatelskich Migracii Slaskiego
Urzedu Wojewddzkiege w Katowicach.

Kontrolujgcy:




