Nr FB.IIL0932- 81/04 Egz. Nr /

Protokol

kontroli problemowej, finansowo-ksiggowej jednostki samorzadu terytorialnego w zakresie
kompletnosci 1 prawidlowosci egzekwowania, ewidencjonowania oraz terminowosci
odprowadzania na rachunek Wojewody Slaskiego dochodéw stanowiacych dochody budzetu
paristwa, uzyskiwanych w zwiazku z realizacja zadan rzgdowych zleconych ustawami, a takze
rzetelnosci sporzadzania sprawozda budzetowych Rb-27ZZ dotyczacych zrealizowanych
dochoddw, prawidlowcs’ci wykorzystania dotacji budzetowej celowej na realizacje zadar
zleconych z zakresu administracjii rzadowej i rzetelnoéci sporzadzania sprawozdan
budzetowych Rb-50, przeprowadzonej przez:

* Bogusiawe Krzywdzifiska — starszego inspektora Oddzialu Rewizji Finansowo-
Ksiggowej Wydzialu Finanséw i Budzetu Slaskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Katowicach — kierujacg zespolem, na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli nr PN. 0939-3008/04 z dnia 30.09.2004 r. i polecenia wyjazdu shizbowego
Nr 209/04 z dnia 30.09.2004 r.

* Krzysztofa Chmurkowskiego - inspektora Oddzialu Rewizji Finansowo-Ksiggowej
Wydzialu Finanséw i Budzetu Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Katowicach, na
podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli nr PN, 0939-3009/04 z dnia
30.09.2004 r. i polecenia wyjazdu stuzbowego Nr 208/04 z dnia 30.09.2004 r.

w dniach od 7.10.2004 r. do 20.10.2004 r. w Urzedzie Miasta w Ledzinach

ul. Ledzinska 55.

Zakres czasowy kon tro_li.

e 1ok 2003

Kontrolg wpisano do ksigzki kontroli Urzedu Miasta w poz. 5/2004

Zakres tematvezny kontroli.

a). Stan organizacyjno-prawny jednostki.

b). Prawidlowos¢ ewidencji ksiegowej dochodéw budzetowych i wydatkéw na zadania
zlecone w $wietle wymogdw przepiséw ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci
(t. Dz.U. z 2002r. nr 76, poz. 694), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia

18.12.2001r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla



budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych

jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. nr 153, poz. 1752) 1 obowiazujacego

w jednostce zakladowego planu kont.

c). Plan finansowy zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadah zleconych
jednostce na rok 2003 i jego realizacja w ukladzie podzialek klasyfikacji budzetowej
(dzial, rozdzial, paragraf) z uwzglednieniem przepisow:

* ustawy z dnia 26.11.1998r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2003r. nr 15, pOZ.
148 z p6zn. zm.,),

* rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 10.11.2000r. w sprawie szczeg6lowych
zasad, trybu i terminéw opracowywania planéw finansowych zadan z zakresu
ad.minislracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terylorialnego ustawami oraz przekazywania jednostkom samorzadu terytorialnego
dotagji celowych na realizacjg tych zadan (Dz.U. nr 100, poz. 1077 - § 7 ust. 1, 2,
314 zpdin. zm.),

* rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 18.07.2000r. w sprawie szczegblowej
klasyfikacji dochod6éw i wydatkdw oraz przychodéw i rozchodéw (Dz.U. nr 59,
poz. 688 z pdin. zm.) i zmieniajacym rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia
22.04.2002r. (Dz.U. nr 46, poz. 436 z pdzn.zm.),

* rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13.03.200lr. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. nr 24, poz. 279) z uwzglednieniem zmian
w rozporzgdzeniu Ministra Finanséw z dnia 10.07.2003r. (Dz.U. z 2003r. nr 125,
poz. 1160),

* ustawy z dnia 10.06.1994r. o zaméwieniach publicznych (t.j. Dz.U. z 2002r. nr 72,
poz. 664 z pézn.zm.) i przepisow wykonawczych,

* ustawy z dnia 26.11.1998r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
w latach 1999-2003 (Dz.U. nr 150, poz. 983 z péin.zm.), ze szezegSlnym
uwzglednieniem ustawy z dnia 15.11.2003r. (tj. Dz.U. z 2003r. nr 203,
poz. 1966), a takze ustaw i przepiséw wykonawezych stanowiacych podstawe
prawng do pobierania okreslonych dochodéw,

¢ ustawy z dnia 17.06.1966r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji
(tj. Dz.U. z 2002r. nr 110, poz. 968 z pdzn.zm.),



rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 23.12.1996r. w sprawie wykonania ustawy
0 postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. z 1997r. nr 1, poz. 1
z pdZn.zm.),

ustawy z dnia 23.04.1964r. Kodeks cywilny (Dz.U. nr 16, poz. 93 z pdin.zm.),
ustawy z dnia 17.11.1964r. Kodeks postgpowania cywilnego (Dz.U. nr 43,
poz. 296 z pozn.zm.),

ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — tekst jednolity
Dz.U. z 2000r. nr 46, poz. 543 z pézn.zm. i rozporzadzen wykonawczych do tej
ustawy,

ustawy z dnia 24.04.1997r. o zwalczaniu choréb zakaznych zwierzat, badaniu
zwierzgl rzeznych i1 migsa oraz Pafistwowej Inspekcji Weterynaryjnej (Dz.U.
nr 60, poz. 369 z pézn.zm. - art. 49 ust, 3),

rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Gospodarki Zywno$ciowej z dnia 9.07.1998r.
w sprawie wysokosci oplat za badania i inne czynnosci wykonywane przez
Panstwowa Inspekcje Weterynaryjna (Dz.U. nr 94, poz. 597 z péén.zm.)
ogloszonymi w Dz.U. z 1999r. nr 5 poz. 37 i zmianami wynikajacymi z MP nr 19,
poz. 406 i MP z 2000r. nr 43, poz. 856),

ustawy z dnia 14.03.1985r. o Inspekeji Sanitarnej — tekst jednolity Dz.U. nr 90,
poz. 575 z pézn.zm., - art. 36,

zarzadzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spolecznej z dnia 29.07.1992r. w sprawie
zasad ustalania wysokoéci oplat za badania i czynnoéci wykonywane przez organy
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej — MP nr 27, poz. 192,

ustawy z dnia 10.04.1974r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (t.j. Dz.U,
z 2001r. nr 87, poz. 960 z p6zn.zm.— art, 36a),

rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 30.11.2000r. w sprawie oplaty za wydanie
dowodu osobistego (Dz.U. nr 105, poz. 1110),

ustawy z dnia 29.11.1990r. o pomocy spotecznej (Dz.U. z 1998r. nr 64, poz. 414
z pozn.zm.— art. 18 i art. 35 ust. 2),

ustawy z dnia 19.08.1994r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz.U. nr 111,
poz. 535 z pézn.zm. —art. ust. 1,21 4),

rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 18.12.1996r. w sprawie
rodzajow specjalistycznych uslug opiekuniczych oraz kwalifikowania oséb

z zaburzeniami psychicznymi, zasad i trybu ustalania i pobierania oplat za te



ustugi jak réwniez warunkéw czgsciowego lub catkowitego zwolnienia od optat
(Dz.U. z 1997r. nr 2, poz. 12)

d). Windykacja naleznosci z tytulu dochodéw stanowiacych dochody budzetu panistwa,

prawidiowos¢ 1 terminowos¢ ich odprowadzania przez jednostke.

¢). Rzetelnosé sporzadzania sprawozdafi budzetowych w zakresie zrealizowanych

dochodéw (Rb-27Z27).

f). Prawidlowos¢ wykorzystania dotacji budzetowej na wydatki zwigzane z realizacja

zadan zleconych w $wietle wymogéw ustawy o finansach publicznych,

g). Rzetelnos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb-50 o dotacjach zwiazanych

z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan

zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami.

h). Inne ustalenia.

I. Ustalenia ogélne

1. ‘W okresie objetym kontrola w sklad Kierownictwa Urzedu Miasta Ledziny

wchodzili:
+ Pan Wladystaw Trzcinski

¢ Pan Rudolf Ballion

o Pani Malgorzata Walentek

o Pani Irena Gajer

=

Burmistrz Miasta Ledziny, ktéry stosownie do
ustawy z dnia 20.06.2002 r. o bezposrednim wyborze
wojta, burmistrza i prezydenta miasta (Dz.U. Nr 113
poz. 984 1 Nr 127, poz.1089) =zostal wybrany
w wyborach, ktére odbyly sie w dniu 27 pazdziernika
2002 r.

Zastepca Burmistrza Miasta Ledziny, powolany na
stanowisko na podstawie art. 26a ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U.
z 2001 r. nr 142, poz.1591 z poZn.zm.). Zarzadzeniem
nr (151/22/03 Burmistrza Miasta Ledziny z dnia
31 stycznia 2003 r.

Sekretarz Miasta Ledziny, powolana na stanowisko
na podstawic art. 18 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia
8.03.1990 r. o samorzadzie terytorialnym (Dz.U. Nr 13
poz. 74), uchwala nr XXX/04/96 Rady Miejskiej w
Ledzinach z dnia 25.04.1996 r., na wniosek Burmistrza
Miasta, Z dniem 31.12.2003 r. rozwigzano z Pania
Malgorzata ~ Walentek umowe o prace za
porozurmieniem strom.

Skarbnik Miasta Ledziny, powotana na stanowisko
na podstawie ustawy z dnia 8.03.1990 r. o samorzadzie
terytorialnym (Dz.U. Nr 16 poz. 95), uchwala nr
XXI/6/91 Rady Miejskiej w Ledzinach z dnia
27.06.1991 .



b)

d)

Urzad Miasta w Ledzinach posiada:

Statut Miasta — wprowadzony Uchwalg Nr CCXLIX/08/2001 Rady Miasta Ledziny
z dnia 30.08.2001 r. w sprawie uchwalenia statutu Gminy Miejskiej Ledziny. Uchwala
Nr XLIV/06/03 Rady Miasta Ledziny z dnia 26.06.2003 r. dokonano zmiany w sprawie
uchwalenia statutu Gminy Miejskiej Ledziny oraz ustalenia jednolitego tekstu Statutu
z pOZniejszymi Zzmianami.

Regulamin organizacyjny Urzedu Miasta - przyjety Uchwaty Nr XXII/07/91 Rady
Miejskiej W Ledzinach z dnia 25 lipca 1991r (z péZn.zm.). Zmieniony i nadany
Zarzadzeniem Nr 0151/93/03 z dnia 28.03.2003 r. Burmistrza Miasta Ledziny.
Zakladowy Plan Kont — wprowadzony Zarzadzeniem Nr 10/2002 Burmistrza Miasta
Ledziny z dnia 21 paZdziernika 2002 r. w sprawie prowadzenia rachunkowosci w
Urzgdzie Miasta oraz wprowadzenia Zakladcwego Planu Kont dla Urzedu Miasta
Ledziny.

Zasady (polityki) rachunkowosci — dla jednostek organizacyjnych miasta Ledziny
wprowadzene Uchwalg Nr 492/2002 Zarzadu Miasta Ledziny z dnia 10.04.2002 r.
Instrukcj¢ obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych — wprowadzong Zarzadzeniem
Nr 14 Burmistrza Miasta Ledziny z dnia 10 grudnia 1993 r., ktéra zaktualizowano
Zarzadzeniem nr SK-0152\1'04 z dnia 02.01.2004 r. w sprawie obiegu i kontroli
dowodow ksiggowyeh w Urzedzie Miasta Ledziny.

Powyzsza dokumentacja nie zawiera jednak szczegélowych informacji odnosnie obiegu

dokumentéw w zakresie realizowanych dochodéw Skarbu Panstwa przez Urzad Miasta

W Ledzinach, a w Zaktadowym Planie Kont nie wskazano na jakich kontach ksiegi

glownej sg ewidencjonowane operacje finansowe dotyczace realizowanych dochodéw

Skarbu Panstwa.

3. Numer Identyfikacji Podatkowej i REGON

Na podstawie art. 3 ust.2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 r. o zasadach ewidencji
1 identyfikacji podatnikéw (Dz.U. Nr 142, poz. 702) podatnik Urzad Miasta
w Ledzinach otrzymat decyzja Naczelnika Urzedu Skarbowego w Tychach z dnia
19.03.1996 r. numer identyfikacyjny NIP: 646-10-30-597.

Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON, zostalo wydane na podstawie
zarzadzenia nr 34 Prezesa GUS z dnia 29 listopada 1994 r.(Dz.Urz. GUS lNr 21
poz. 112) Urzad Miasta w Ledzinach jako jednostka organizacyjna nie majaca
osobowosci prawnej otrzymata numer identyfikacyjny REGON: 270529122,



4. W trakcie czynnosei kontrolnych wyjasnien udzielali:

Pani Irena Gajer — Skarbnik Miasta

oraz inni pracownicy komoérek objetych kontrola w Urzedzie i jednostkach samorzadu
terytorialnego.

II. Ustalenia szczegdlowe

1. Realizacja dochod6w budzetowych w 2003 r. przez Urzad Miasta w Ledzinach.
L.1. Decyzja Wojewody Slaskiego Nr FB 1. 3011-914 z dnia 17 pazdziernika 2002 r.

—
.

T

ustalono dla Urzedu Miasta Ledziny wskaznik dotacji celowych na 2003 r. oraz
kwotg dochodéw planowanych do odprowadzenia do budzetu panstwa z tytulu
realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej.

Dochody na rok 2003 zaplanowano dla Urzgdu Miasta Ledziny na kwote ogdlem

21 700, 00 zi i dotyczyly one w calosci dziahu 750 — Administracja publiczna,
rozdziali 75011 — Urzedy Wojewddzkie. Natomiast dotacje na rok 2003
zaplanowano dla Urzedu na kwote ogétem 901 661,00 zt,

W zwiazku z ustaleniem przez Sejm RP ustawy budzetowej na 2003 r., Urzad Miasta
Ledziny, zostat poinformowany przez Wydziat Finanséw i Budzetu Slaskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Katowicach, 7ze decyzja Wojewody Slaskiego Nr FB.13011-
7/2003 z dnia 15.01.2003 r. o ustalonych wskaZnikach dotacji celowych na 2003 r.
1 kwotach dochodéw planowanych do odprowadzenia do budzetu panstwa z tytulu
realizacji zadan zleconych z zakresu administracji rzadowe;.

Kwoty planowanych dochodéw dla Urzedu Miasta Ledziny, a wykazane w ustawie
budzetowej byly w wysokosciach jak w projekcie ustawy budzetowej na 2003 r.
Natomiast planowane kwoty dotacji ulegly zmniejszeniu o kwote 21 097,00 zt
1 wynosity 880 564,00 zt.

W uchwale Nr XXVIII/02/03 Rady Miasta Ledziny z dnia 27.02.2003 r. w sprawie
budzetu miasta na 2003 r. uwzglgdniono planowane kwoty dochodéw zwiazane z
realizacjg zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej do odprowadzenia do
budzetu paristwa na kwotg 21 700,00 zt oraz kwoty planowanych dotacji celowych
(po zmianach) na kwote 920 908,00 zi.

. Plan i wykonanie dochodéw budietowych w 2003 r. wg sprawozdania Rb-27ZZ
(z wykonania planu dochodéw zwiazanych z realizacjg zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami) za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2003 r. przedstawia sig

nastepujaco:
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W trakcie kontroli ustalono, ze Urzad Miasta Ledziny realizujac zadania zlecone
z zakresu administracji rzadowej w 2003 r., wykonal plan dochodéw naleznych do
odprowadzenia do budzetu paristwa na kwote ogdlem 46 612,00 z1.
Dochody na w/w kwotg zostaly zrealizowane przez jednostki podlegle gminie Ledziny
tj.:
- Urzad Miasta Ledziny (jednostka),
- Migjski Osrodek Pomocy Spotecznej w Ledzinach.

Zrealizowane dochody przez w/w jednostki, zostaty przekazane do gminy Ledziny na
rachunek biezacy subkonto dochodéw Skarbu Paristwa.
Ewidencja ksiggowa dotyczaca dochodéw z tytutu realizacji zadan z zakresu administracji
rzadowej, byta w 2003 r. (i jest nadal) prowadzona w jednostkach podlegtych gminie
Ledziny, realizujacych te zadania.
W toku kontroli ustalono, ze w 2003 r. plan dochodéw naleznych do odprowadzenia do
budzetu paristwa z tytulu realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej w wysokosci
21 700,00 zt , zostal wykonany w 214,80 %, co kwotowo wynioslo 46 612,00 zi.
Zrealizowane dochody przez gming Ledziny na kwotg ogétem 46 612,00 zt (rubryka nr 6
sprawozdania — dochody wykonane), zostaly przekazane do dnia 31.12.2003 r. na
rachunek biezacy subkonto dochodéw Wojewody Slaskiego w wysokoéei 46 612,00 zt
(rubryka nr 8 — dochody przekazane).
Dane wykazane w sprawozdaniach Rb-27ZZ za 2003 r. (jednostkowym i zbiorczym),
byly zgodne z ewidencja analityczng, syntetyczna oraz dokumentacja #rédiowa
prowadzong przez Wydziat Finansowy Urzedu Miasta Ledziny (jednostke).
Nadmieniam, ze Wydzial Finansowy Urzedu Miasta (jednostki), prowadzil ewidencje
ksiggowa dochodéw wplywajacych do gminy, zrealizowanych przez jednostki podlegle
i przekazywanych z gminy do Wojewody Slaskiego oraz dochodéw wykonanych przez
Urzad Miasta (jednostkg) w zakresie oplat za wydane dowody osobiste (rozdziat 75011
§ 235).
Ewidencja ksiggowa (syntetyczna) dochodéw zrealizowanych przez jednostki podlegle
gminie 1 ich przekazywanie na rachunek biezacy subkonto dochodéw Wojewody
Slaskiego byla (i jest nadal) prowadzona w gminie przez Wydzial Finansowy
1 przedstawia sig nastgpujaco: .

—  wplyw dochodow zrealizowanych przez jednostki podlegle gminie na rachunek biezacy

gminy byt ksiggowany na kontach ,,133" (rachunek podstawowy) i ,,224” (rozrachunki

z budzetem panstwa),

¢ e

S



— przekazywanie wykonanych dochodéw z gminy Ledziny na rachunek biezacy subkonto
dochodéw Wojewody Slaskiego byto ksiegowane na kontach , 224" i 1337,

1.3. W trakcie czynnosci kontrolnych skontrolowano ewidencje ksiegowa oraz
udokumentowanie dochodéw Skarbu Paristwa osiagnigtych w 2003 r. przez jednostki
podlegle gminie Ledziny z tytutu realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej.

Na dochody zrealizowane przez gmine Ledziny w 2003 r. i wykazane w sprawozdaniu
Rb-27ZZ (rocznym) skladaty sie:
- W rozdziale 75011 — Urzedy Wojewédzkie.

Dochody wykonane w tym rozdziale wynosza ogélem 42 025,00 zt, podczas gdy plan
dqchodt':-w przewidywal ich wykonanie w kwocie 21 700,00 zl. Plan roczny zostal
wykonany w 193,66%. Dochody wykonane w w/w rozdziale dotyczyly oplat za wydane
dowody osobiste.

Ewidencja ksiggowa dochodéw Skarbu Panstwa zrealizowanych w rozdziale 75011 -
Urzedy Wojewddzkie § 235 — dochody budzetu panstwa zwiazane z realizacja zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego byla (i jest nadal) prowadzona przez
Wydzial Finansowy Urzedu Miasta Ledziny (jednostke) przy uzyciu programu
komputerowego.

Wplyw (wplata) dochodéw Skarbu Paristwa z oplat za wydawane dowody osobiste
nastgpuje w kasie jednostki i jest odzwierciedlony w raportach kasowych sporzadzanych
w kasie. Wplaty dochodéw z wiw tytulu w 2003 r. byly odprowadzane z kasy Urzedu
Miasta do banku od dwéch do trzech razy w tygodniu. Ewidencja ksiegowa syntetyczna
dochodéw Skarbu Paristwa byla prowadzona w Urzedzie (jednostce) na podstawie
wyciagow bankowych na kontach ,,139” (rachunek pomocniczy depozytowy) i ,,240”
(pozostale rozrachunki). Natomiast przekazywanie dowodéw przez Urzad Miasta
(jednostke) do gminy bylo ksiggowane na kontach Wn ,,240” i Ma ,,139”,

Dochody Skarbu Panstwa realizowane przez Urzad Miasta (jednostke) w zakresie oplat
za wydawane dowody osobiste w 2003 r. byly odprowadzane do gminy, zgodnie
z obowiazujacymi przepisami tj. § 7 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
10.11.2000 r. w sprawie szczegtowych zasad, trybu i termindw opracowywania planow
finansowych zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami oraz przekazywania jednostkom
samorzadu terytorialnego dotacji celowych na realizacje tych zadan (Dz.U. nr 100,

poz.1077 z poiZn.zm.).




Kwoty dochodéw zrealizowane w rozdziale 75011 § 235 wynikaly z ewidencji

ksiegowej. Uwag nie wniesiono.

- w_rozdziale 85314 — Zasilki i pomoc w naturze oraz skladki na ubezpieczenia
spoleczne i zdrowotne.

Dochody zostaly zrealizowane przez Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w § 097 na
kwote 4 368,00 zi (kwota zaokraglona 4 367,79 z1) i dotycza zwrotu na podstawie
decyzji Dyrektora MOPS nienaleznie pobranej renty socjalnej i zasitkéw okresowych
przyznanych w 2002 i 2003 roku.

- w rozdziale 85316 — Zasilki rodzinne, pielegnacyine i wychowaweze.

Dochody zostaly zrealizowane przez Miejski Oérodek Pomocy Spotecznej w § 097 na

kwotg 219,00 zi (kwota zaokraglona 218,64 zl) i dotycza zwrotu na podstawie decyzji
Dyrektora MOPS nienaleznie pobranych zasitkéw przyznanych w 2002 roku.

W rozdziatach 85314 i 85316 nie planowano dochodéw w 2003 1., a osiagnigto je na kwote
ogolem 4 587,00z1. Ewidencja ksiggowa analityczna i syntetyczna dochodéw osiagnietych
przez MOPS w 2003 r. w rozdziale 85314 i 85316, byla prowadzona na kartotekach
kontowych (rgcznic) z podzialem na dzial, rozdziat i paragraf klasyfikacji budzetowej.
Ewidencja syntetyczna dochodéw przedstawia si¢ nastepujaco:

® przypis naleznosci ,,22171,,750”,

¢ wplata naleznosci ,,13071,,221%,

» przekazywanie dochodéw z MOPS do gminy Ledziny,,222” 1 ,,130”
Dochody Skarbu Panstwa zrealizowane przez MOPS w w/w rozdziatach byly
odprowadzane przez MOPS do gminy Ledziny terminowo, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami tj. § 7 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 10.11.2000 r. w sprawie
szezegblowych zasad, trybu i terminéw opracowywania planéw finansowych zadad z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadar zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami oraz przekazywania jednostkom samorzadu terytorialnego dotacji
celowych na realizacjg tych zadan (Dz.U. nr 100, poz.1077 z pdzn.zm.).
(zalacznik nr 1 do protokétu kontroli)
Kontrola ustalila, ze dochody Skarbu Paristwa zrealizowane w 2003 r. nie zawsze byly
odprowadzane zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa tj. § 7 pkt 2 w/w
rozporzadzenia Ministra Finansow. Przypadki nieterminowego odprowadzania uzyskanych
dochodéw wystgpowaly w trakcie przekazywania dochodéw z gminy Ledziny do



Wojewody Slaskiego (zalacznik nr 2 do protokétu kontroli), co przedstawia sig
nastgpujaco:

a) kwota 209,00 z1, wpiyngta do gminy w dniu 10.04.2003 1. i zostata przekazana do
Wojewody Slaskiego w dniu 3.07.2003 r. (termin do kiedy dochéd nalezato
przekaza¢ do Wojewody Slaskiego to 15.04.2003 r.),

b) kwota 261,00 zt, wpltyngta do gminy w dniu 17.04.2003 1. i zostata przekazana do
Wojewody Slaskiego w dniu 3.07.2003 r. (termin do kiedy dochod nalezato
przekaza¢ do Wojewody Slaskiego to 25.04.2003 r.),

c) kwota 500,00 zl, wptyngla do gminy w dniu 24.04.2003 r. i zostala przekazana do
Wojewody ﬁlscskicgo w dniu 3.07.2003 r. (termin do kiedy dochéd nalezalo
przekazaé do Wojewody Slaskiego to 15.05.2003 r.),

d} kwota 209,00 z}, wplyngta do gminy w dniu 12.06.2003 r. i zostala przekazana do
Wojewody Slaskiego w dniu 17.07.2003 r. (termin do kiedy dochdd nalezalo
przekazaé do Wojewody Slaskiego to 25.06.2003 r.)

W zwiazku z tym gmina Ledziny w trakeie kontroli naliczyla od w/w kwot odsetki za
zwlokg z tytulu nieterminowego odprowadzania dochodéw budzetu paristwa w 2003 r.
z gminy do Wojewody Slaskiego. Naliczone odsetki wynoszg 24,50 zt i zostaly
odprowadzone w trakcie trwania kontroli tj. w dniu 19.10.2004 1., na rachunek biezacy
subkonto dochodéw Wojewody Slaskiego (zatacznik nr 3 do protokétu kontroli).

1.4. W sprawozdaniach Rb-27ZZ (zbiorczym), sporzadzonym przez gmine Ledziny
1 jednostkowym sporzadzonym przez MOPS wg stanu na dziei 31.12.2003 r., wykazano
»naleznosci pozostale do zaptaty” (rubryka 9) na kwote 962,00 zt, w tym ,.zaleglodci”
(rubryka 10) na kwotg 400,00 zl. PowyZsze kwoty dotyczyly rozdzialu 85314
prowadzonym przez Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Ledzinach.

Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-27ZZ (jednostkowym), sporzadzonym przez MOPS
wg stanu na 31.12.2003 r., wynikaly z ewidencji ksiggowej analitycznej prowadzonej wg
dhuznikdw i syntetycznej na koncie ,,221" oraz dokumentacji zrodlowej.

Na kwote ,,naleznosci pozostale do zaplaty” tj. kwotg 962,00 zt sktadaja sie:

- kwota 562,00 zl, dotyczy zasitku okresowego przyznanego Pani
decyzja Dyrektora MOPS Nr I Z0O/7/02 z dnia 11.09.2002 r. w wysokosci 31,00 zl
w miesigeach wrzesniu i pazdzierniku 2002 r. (4.2x31,00z4=62,00z1) i decyzja
Dyrektora MOPS Nr I Z0/46/02 z dnia 12.11.2002 r. przyznano w/w ponownie
zasitek okresowy w wysokosei 250,00 zt w miesigeu listopadzie i grudniu 2002 r.
\
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().2x250,0021=500,00z). W pkt 2 w/w decyzji zamieszczono adnotacje, e , zwrot
zasitku celowego nastapi po otrzymaniu $wiadczer rentowych Jednak nie pozniej niz
60 dni po otrzymaniu nadplaty Swiadczes”. (zalacznik nr 4 do protokétu kontroli).
Kwota wyptaconych zasitkéw dla Pani‘ wynosila ogdlem 562,00z1,
zostata zaksiggowana dopiero w dniu 11.04.2003 r. jako naleznosé na kontach ,221” /
» 7507 1 nadal widnieje w ewidencji ksiegowe;j MO?S na koneie ,,2217,

Wyjasnienie w powyzszej sprawie zlozyta Gtéwna Ksiegowa MOPS - Pani Barbara
Larysz i stanowi zatacznik Nr 5 do protokétu kontroli

- kwota 400,00 z, dotyczy zasitku okresowego przyznanego Pani| _
decyzja Dyrektora MOPS Nr I Z0/26/00 z dnia 24.05.2000 r. na okres od maja do
czerwca 2000 r. Natomiast decyzjg Nr I Z0O/749/00 z dnia 24.11.2000 1., Dyrektora
.MOPS_uznano wyplacone §wiadczenie za nienaleznie pobrane i podlegajace zwrotowi
do kasy MOPS w Ledzinach do dnia 15.01.2001 r. (zalacznik nr 6 do protokdlu
kontroli). Kwota 400,00 zl, zostala réwniez wykazana w sprawozdaniu Rb-27ZZ
(jednostkowym i zbiorczym) wg stanu na dzied 31.12.2003 r. w rubryce 10
»Zaleglosci”.

Z dokumentéw udostepnionych kontroli wynika, ¢ do Pani |

wystane byly wezwania do splaty nienaleznie pobranych éwiadczen, jednak bez
rezultatu i do dnia 7.10.2004 r. kwota ta nie zostala zwrécona i widnieje nadal

w ewidencji ksiggowej MOPS na koncie ,,221”.

1.5. W trakcie kontroli ustalono, ze planowana dotacja na wykonanie zadan zleconych z
zakresu administracji rzadowej dla Urzedu Miasta Ledziny w 2003 r. wynosita ogélem
914 154,00 zI, a otrzymane $rodki (dotacje) w wysokosci 914 334,00 zt i zostaly
przeznaczone:

- nazadania zlecone gminie (§ 201) — 874 080,00 zi,

- na zadania biezace powiatu realizowane na podstawie porozumiern miedzy
jednostkami samorzadu terytorialnego (§ 232) — 30 344,00 zt,

- nazakupy inwestycyjne z zakresu administracji rzadowej (§ 631) — 9 910,00 zt

Otrzymane srodki z dotacji wykorzystano w wysokosci 913 818,85 zi w tym:

- nazadania zlecone gminie (§ 201) — 873 564,85 zi,

- na zadania biezgce powlatu realizowane na podstawie porozumieri migdzy

jednostkami samorzadu terytorialnego (§ 232) — 30 344,00 zl,

h

- nazakupy inwestycyjne z zakresu administracji rzadowej (§ 631) — 9 910,00 zt
I % 12
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Z powyzszych danych wynika, ze otrzymane srodki (dotacja) w 2003 r. na realizacje
zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej w kwocie 914 334,00 zl, zostaly
wykorzystane przez Urzad Miasta Lgdziny w 99,94 %, co kwotowo wynosi
913 818,85 zl.
Niewykorzystane srodki na kwotg ogétem 515,15 zl, zostaly odprowadzone w ratach na
rachunek biezacy wydatkéw Wojewody Slaskiego w 1ia:;tqpuj acych terminach:

- wdniu 20.06.2003 r. zwrécono kwote 270,00 zi (§ 201),

- wdniu 22.12.2003 r. zwrdcono kwote 245,15 zt (§ 201)

(zalacznik nr 7 do protokdtu kontroli)
Dotacje na realizacjg zadan zleconych wplywaly na rachunek biezacy gminy Ledziny,
a nast@pﬁie byty przekazywane do jednostek podleglych gminie, ktore bezposrednio
realizowaty zadamia z zakresu administracji rzadowej. Ewidencja ksiegowa (wplyw
dotacji), byla prowadzona w gminie z podzialem na dziat, rozdzial, paragraf oraz na
kontach ,,133” i ,901”. Natomiast wplyw dotacji do jednostek podleglych gminie byl
ksiggowany na kontach ,,130” (rachunek biezgcy jednostki) i ,,223” (rozliczenie
wydatkéw budzetowych).
Z wykorzystanych Srodkéw z otrzymanych dotacji, jednostki podleglte gminie Ledziny
sporzadzaty sprawozdania Rb-50 (o dotacjach i wydatkach), ktére przekazywano do
gminy w celu sporzadzenia sprawozdan zbiorczych Rb-50 o otrzymanych dotacjach i
wykorzystanych srodkach z dotacji.
W trakcie czynnosci kontrolnych skontrolowano wyrywkowo wydatkowanie $rodkow
przez jednostki otrzymujace dotacje ze Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego za
posrednictwem gminy Ledziny tj. przez MOPS i Urzad Miasta (jednostke). Stwierdzono,
ze dowody ksiggowe dokumentujace wydatki z dotacji (miedzy innymi faktury VAT,
listy wyplat i listy ptac) byly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalno —
rachunkowym oraz zatwierdzone do wyplaty. Na odwrocie dowoddéw ksiegowych
dokumentujacych wydatki z dotacji byla dekretacja ksiggowa oraz oznaczenie dziahu,
rozdziahu 1 paragrafu klasyfikacji lbud:kﬂlowqj‘
Poniewaz wartos¢ dokonywanych zakupéw przez jednostki otrzymujace dotacje,
wyrazona w zlotych nie przekraczala 3 000 EURQO, a od pazdziernika 2003 r.
6 000 EURO w dniu zakupu w zwiazku z tym na odwrocic dowodow zakupu byla
adnotacja o tresci ,,zakup nie podlega ustawie o zamowieniach publicznych, zgodnie z

art. 6 ust.1 pkt 7 ustawy ",

ye! :
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Z dotacji dokonano zakupu migdzy innymi artykulow biurowych, drukéw, érodkéw
czystosci, sprzgtu komputerowego, paliwa stanowiacego zwrot kosztéw dla jednostki za
dostarczenie dokumentéw niezbednych do wydania dowodéw osobistych z Urzedu
Miasta (jednostki) do Urzedu Wojewddzkiego w Katowicach oraz remontu syreny
alarmowej mieszczacej sig na budynku Urzedu Miasta w Ledzinach,
Miejski Ofrodek Pomocy Spolecznej w Ledzinach w 2003 r. otrzymat dotacje
w wysokosci 9 910,00 zt w dziale 853, rozdziale 85319 § 631 na zakup sprzetu
komputerowego, zgodnie z Decyzja Wojewody Slqskicgo z dnia 15.01.2003 1.
Nr FB.L.3011-7/2003. Z powyzszej kwoty zakupiono:

- dwa zestawy komputerowe o tgcznej wartodei 5 110,00 z1,

- urzadzenie dostgpu do internetu o wartosci 1 100,00 z1,

- dwie drukarki o lacznej wartosci 3 700,00 zt
Zakupu sprzgtu komputerowego, dokonal Urzad Miasta w Ledzinach w miesiacu lipcu
2003 r. Poniewaz warto$¢ zakupionego sprzetu komputerowego nie przekraczata
3 000 EURO, zastosowano art.6 ust.1 pkt 7 ustawy z dnia 10.06.1994 r. 0 zaméwieniach
publicznych. Zakupiony sprzet komputerowy, zostal przekazany z gminy do MOPS na
podstawie dowodu PT. Wartos¢ zakupionego sprzetu komputerowego MOPS ujal w
ewidencji ksiggowej na podstawie wystawionych dowoddéw ,,OT” (przyjecie $rodka

trwalego).

III.  Inne ustalenia

Kontrola problemowa, finansowo — ksiggowa przeprowadzona przez inspekioréw Oddziatu
Rewizji Finansowo-Ksiggowej Wydzialu Finanséw i Budzetu Slaskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Katowicach w zakresie prawidlowosci egzekwowania, ewidencjonowania
oraz terminowo$ci odprowadzania dochodéw Skarbu Panstwa na rachunek Wojewody
Slaskiego w zwiazku z realizacja zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej jest

pierwsza tego typu Kontrola przeprowadzona w Urzedzie Miasta Ledziny.

Na powy2szych ustaleniach czynnosci kontrolne zakoriczono.

Kierownika Jednostki kontrolowanej poinformowano o przyshugujacym mu prawic zgloszenia
zastrzezen, co do tresci protokotu, przed jego podpisaniem oraz o prawie odmowy podpisania
protokotu. Jednoczesnie poinformowano kierownika Jednostki kontrolowanej, iz odmowa

podpisania protokotu nic stanowi przeszkody do wszczgcia postepowania pokontrolnego.
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Ponadto, pouczono kierownika Jednostki kontrolowanej o prawie wniesienia pisemnych
wyjasnief, co do tresci zawartych w ninigjszym protokéle do Wojewody Slaskiego za
posrednictwem Dyrektora Wydzialu Finansow i Budzetu Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Katowicach w terminie 7 dni od daty podpisania protokétu.

Protokél niniejszy sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach i przed podpisaniem
odczytano. Egzemplarz nr 1 wrecezono kierownikowi Jednostki kontrolowane;.

Integralna czgs¢ protokéiu stanowi spis zalacznikow.

Spis zalacznikow:

1. Zestawienie dochodéw osiagnigtych przez MOPS i ich przekazywanie do gminy
w 2003 r.

2. Zestawienie dochodéw przekazywanych z podlegtych jednostek do gminy i terminy
ich przekazywania do Wojewody Slaskiego oraz naliczone odsetki za zwloke,

3. Kserokopia dowodu przekazania naliczonych odsetek z gminy do Wojewody
Slaskiego.

4. Kserokopia decyzji Dyrektora MOPS o przyznaniu zasilku okresowego Pani|
D

5. Wyjasnienie Gléwnej Ksiggowej MOPS w sprawie ewidencji ksiegowej przyznanego
zasitku Pani 1 kserokopia karty kontowej - analitycznej do konta
2217

6. Kserokopie dokumentéw zwiazanych ze zwrotem nienaleznie pobranego zasilku
okresowego przez Pania| !

7. Zestawienie otrzymanych, wydatkowanych oraz zwréconych srodkéw z dotacji
otrzymanych przez gming Ledziny w 2003 r.

Ledziny, dnia 20 pazdziernika 2004 r.

Podpisy
Jednostka kontrolowana; Kuntrulu jq

URZAD MIASTA LEDZiNY “n“ {(U:J/ B

ul. Ledzifgkq 55
43-143 Ledziny woj. élgekic

fel. 216-65- fax 216-65-08

ajer thdysm:zg%

Potwierdzam odbiér egzemplarza nr 1 protokélu kontroli
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